
KAPI İSİMLİK KILAVUZU



YÖNERGE

Bu kılavuz, Üniversitemizde kullanılan kapı isimliklerinde herhangi bir değişiklik yapılmak istendiğinde (unvan ve oda değişikliği 
gibi) dikkat edilmesi gereken kriterleri içermektedir. 

Ek olarak sunulan word dosyasındaki şablona herhangi bir müdahale yapılmadan, kullanılan font ve punto değiştirilmeden sadece 
şablondaki yazı metni değiştirilerek A4 kağıda yatay ölçüde renkli çıktı alınarak kullanılabilir.

Çıktı alma konusunda idari birim sorumlulularınızdan ya da birim sekreterlerinizden yardım alabilirsiniz.

İsimlik şablonlarının yer aldığı word dosyaları, “Kapı İsimlik Şablonları” adlı klasörde yer almaktadır.

-Personel kapı isimlikleri için “Personel Odası”
-Derslik kapı isimlikleri için “Derslik”
-Laboratuvar  kapı isimlikleri için “Laboratuvar”
-Tuvalet, mescit ve abdesthane kapı isimlikleri için  “Tuvalet”
-Okuma salonu, elektrik odası gibi odaların kapı isimlikleri için “Diğer Odalar” isimli şablonu kullanabilirsiniz.

İsimliklerde kullanılan “Soho Gothic Pro Extra Bold” ve “Soho Gothic Pro Medium” isimli fontlara “Fontlar” klasöründen ulaşabilirsiniz.
Şablon üzerinde düzenleme yapmadan önce bu fontları bilgisayarınıza yüklemeniz gerekmektedir.



AKADEMİSYEN ODASI

DOÇ. DR.
MEHMET MEHMETOĞLU
HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ

SBF-MY-K2-31

ARŞ. GÖR.
MEHMET MEHMETOĞLU
BESLENME VE DİYETETİK BÖLÜMÜ

SBF-MY-K2-31
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	 Unvan ve isim “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “42” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. Üst satıra unvan, isim-soyisim ise 
alt satıra yazılmalıdır.

	 Birim ve oda numarası “Soho Gothic Pro Medium” fontu ile “20” punto büyüklüğünde yazılmalıdır.
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İDARİ PERSONEL ODASI

MEHMET MEHMETOĞLU
TIP FAKÜLTESİ SEKRETERİ

SBF-MY-K2-31

MEHMET MEHMETOĞLU
KURUMSAL İLETİŞİM KOORDİNATÖRÜ

SBF-MY-K2-31
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	 Unvan ve isim “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “42” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. 

	 Birim ve oda numarası “Soho Gothic Pro Medium” fontu ile “20” punto büyüklüğünde yazılmalıdır.

1

2



LABORATUVAR

	 Laboratuvar isimleri “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “55” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. İki satır ya da üç satır şeklinde 
yazılabilir.

	 Yazı, çalışma alanının ortasına sola yaslı bir şekilde hizalanmalıdır. 

	 Oda numarası “Soho Gothic Pro Medium” fontu ile “20” punto büyüklüğünde sağ alt köşeye hizalı bir şekilde yazılmalıdır.
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ELEKTROFİZİKSEL
AJANLAR
LABORATUVARI

MD2-EL-B-35

TEMEL EĞİTİM  
LABORATUVARI

MD2-EL-B-15
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AMFİ-2
MD2-ED-B-27

DERSLİK

	 Derslik isimleri “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “87” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. 

	 Yazı, çalışma alanının ortasına sola yaslı bir şekilde hizalanmalıdır. 

	 Oda numarası “Soho Gothic Pro Medium” fontu ile “20” punto büyüklüğünde sağ alt köşeye hizalı bir şekilde yazılmalıdır.
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2 DERSLİK-V
MD2-ED-Z-21



ELEKTRİK ODASI
OT-K1-129

DİĞER ODALAR

	 Oda isimleri “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “68” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. 

	 Yazı, çalışma alanının ortasına sola yaslı bir şekilde hizalanmalıdır. 

	 Oda numarası “Soho Gothic Pro Medium” fontu ile “20” punto büyüklüğünde sağ alt köşeye hizalı bir şekilde yazılmalıdır.
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2 OKUMA SALONU
MD2-LZ-Z-20



ERKEK WCKADIN WC

TUVALETLER

	 Yazı, “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “87” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. 

	 Yazı, çalışma alanının ortasına sola yaslı bir şekilde hizalanmalıdır. 
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ERKEK
ABDESTHANE

ERKEK
MESCİT

MESCİT VE ABDESTHANE

	 Yazı, “Soho Gothic Pro Extra Bold” fontu ile “87” punto büyüklüğünde yazılmalıdır. 

	 Yazı, çalışma alanının ortasına sola yaslı bir şekilde hizalanmalıdır. 
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