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i$ AKISI SORUMLU ILGILi DOKUMAN
sl b sitesinde ileili d ) . Bélim Web | Bolim Web Sitesi Staj
Bolum web sitesinde ilgili ddneme ait staj Koordinatorii Duvurusu
duyurusunun yapilmasi.
Staj icin uygun is yerinin bulunmasi.
(Staj yerinin uygunlugunun 6grencinin okudugu Ogrenci
béliime gore belirlenmesi)
v
Akademik
Staj icin bulunan is yerinin uygunlugu icin akademik Danisman
danismandan onay alinmasi.
is yerinin
bulunmasi.
UYGUNDUR UYGUN DEGILDIR
.. Ogrenci
Staj evraklarinin Uygun degilse &
hazirlanmasina bagka bir staj
devam edilmesi. yerinin bulunmasi.
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Bolim web sayfasindan alinan 3 niisha zorunlu staj
formunun bilgisayar ortaminda doldurulmasi.

EK-1 Formunun ilgili staj firmasina onaylatiimasi.

Firma tarafindan 3 Nisha olarak onaylatilan
formlarin danisman tarafindan onaylanmasi.
(Onayli nishalardan ikisi bélimde birisi firmada

kalacaktir)

Ogrencinin, staj giris islemlerinin
tamamlanabilmesi icin onayli EK-1 formlarinin,
nifus clizdani fotokopisinin, mistahaklik
belgesinin ve 3 adet vesikalik fotografinin

akademik danismanina teslim edilmesi.

\/’_

Staj sirasinda yapilan calismalarin her is glinti icin bir
sayfa olmak lizere staj defterine yazilmasi ve her
sayfanin imzali ve kaseli sekilde is yerine
onaylatilmasi.

Ogrenci

Ogrenci

Akademik
Danisman

Ogrenci

Ogrenci

EK-1Zorunlu Staj
Formu

EK-1Zorunlu Staj
Formu

Staj icin Gerekli Evraklar

(Kimlik karti fotokopisi,
e-devletten alinacak
miistahaklik belgesi,

vesikalik fotograf)

EK-4 Staj Defteri Kapak

Sayfasi
EK-5 Staj Raporu
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https://ubf.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1242/files/B%C3%B6l%C3%BCm/Staj/Ek%20-%204%20Staj%20Defteri%20Kapak.docx
https://ubf.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1242/files/B%C3%B6l%C3%BCm/Staj/Ek%20-%204%20Staj%20Defteri%20Kapak.docx
https://ubf.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1242/files/B%C3%B6l%C3%BCm/Staj/Ek%20-%205%20Staj%20Raporu.docx
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Staj bitiminde staj defterinin doldurulmus olmasi ve ig
yeri devam cizelgesi ile gizli sicil fisinin firma
yetkilisine onaylatiimasi.

Gizli sicil fisinin is yeri yetkilisi tarafindan onaylanmasi
ve kapali bir zarfa konulmasi.

Staj bitiminde onaylanan EK-2 ve EK-3
belgelerinin kapali zarf icerisinde ve EK-4 ve
EK-5 belgeleriyle birlikte bildirilen tarihler

icerisinde akademik danismana teslim

edilmesi.

Teslim edilen staj evraklarinin kontrol edilmesi.

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Akademik
Danisman

EK-2 Gizli Sicil Fisi
EK-3isyeri Devam
Cizelgesi

Ek - 2 Gizli Sicil Fisi Ek - 3

isyeri Devam Cizelgesi
Ek - 4 Staj Defteri Kapak

Sayfasi
Ek - 5 Staj Raporu Ek - 7
Staj Ucretlerine issizlik
Fonu Katkisi
Ogrenci ve isveren Bilgi
Formu

Staj Evraklari

Hazirlayan

(Kontrol Eden)

(Onaylayan)
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https://ubf.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1242/files/B%C3%B6l%C3%BCm/Staj/Ek%20-%202%20Gizli%20Sicil%20Fi%C5%9Fi.doc
https://ubf.bandirma.edu.tr/Content/Web/Yuklemeler/DosyaYoneticisi/1242/files/B%C3%B6l%C3%BCm/Staj/Ek%20-%203%20%C4%B0%C5%9Fyeri%20Devam%20%C3%87izelgesi.doc
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Belgelerin eksiksiz olmasi halinde Bélim Uygulamali 0 Boll_um | Staj Evraklan
ygulamali
Egitimler Komisyonuna degerlendirilmek Uzere oo
Egitimler

iletilmesi. Komisyonu

Bolim ilgili Liste
Ogrencilerin staj basari durumlarina dair Bdlim %ﬁ@
Uygulamali Egitimler Komisyonundan ¢ikan kararin ve _g@n_er
ilgili listenin B6lim Baskanina iletilmesi.

Bolim
Baskanlig

Bolim Baskanligindan gelen 6grenci staj basari
listesinin ve ilgili kararin Yonetim Kurulunda Dekanlik
gorisilmesi ve karara baglanmasi.

Yonetim Kurul Karari

Yénetim Kurulunda alinan kararin birim Ogrenci

islerine ve Ogrenci isleri Daire Baskanligina Y6netim Kurul Karari

Ogrenci isleri

bildirilmesi.
Ogrenci Bilgi Sistemi (izerinden staji basarili bulunan Akademik
Ogrencilerin staj notlarinin girilmesi. Danigman
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
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