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Gorev

Bolimiin egitim amaglarini, egitim planinda yer alan derslerin 6grenme ciktilarini ve igeriklerini, program
ogrenme ciktilarini gozden gecirerek ve gerekli durumlarda giincellemelerin saglanmasi hususunda siireci
yonetmek, mezun o6grencilerden beklenen nitelikleri gdz 6nlne alarak egitim-6gretim miufredatlarini
olusturmak, Bologna sireci kapsaminda dersin sorumlusuna ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi,
gilincellenmesi veya kontroliiniin saglanmasi konusunda bilgilendirme yapmak ve ders bilgi paketlerinin sistem
Gzerinden kontrollinl saglamak.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik ve mevzuati bilmek,
e Universitemiz kurumsal 6grenci otomasyon ve égretim ydnetim sistemlerine hakim olmak,
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek,

ilgili Mevzuat

e Tirkiye Yeterlilikler Cercevesi
e Yiiksekdgretim Kurumlari Bologna Esgiidiim Komisyonu (BEK) Calisma ilkeleri

® Avrupa Yiksekogretim Alani Yeterlikler Cercevesi

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
[ J

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Segmeli Ders Uygulama Yénergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e BOlimin egitim amaglarini ve program ciktilarini, tim i¢c ve dis paydas gorislerinin raporlarini
degerlendirerek degisen ihtiyacglar dogrultusunda gerekli durumlarda giincellemek,
Mezuniyet 6ncesi 6grencilere kazandirilmasi gereken bilgi ve becerileri gozden gegirmek,

e Egitim planinda yer alan derslerin, igeriklerinin ve 6grenme ¢iktilarinin program giktilarina uygunlugunu
degerlendirmek,

e Egitim planinda derslerin isimleri, kredileri, uygulama ve saatlerinin dagilmlarini belirlemek,
Egitim planinda yer alan derslerin revizyonu gerektiginde bu derslerin igerik olusturma siireglerini
yonetmek,

e Yenidersacgilma durumunda, ders bilgi paketlerinin olusturulmasini kontrol etmek ve ders onaylandiktan
sonra ders bilgi paketlerinin sistem lizerinden kontroliini saglamak,

e Egitim planinda talep eksikligi ya da acilan dersin islevsiz hale gelmesi gibi durumlar nedeniyle atil
bulunan dersleri kapatma ile ilgili gerekli calismalari yiritmek ve bélim baskanligina sunmak,

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Ars. Gor. Hiisnii Can Dr. Ogr. Uyesi Zeynep OZER Prof. Dr. Tarhan OKAN
KARAKAYA

KK-FR-001/14.02.2024/00/-




OMER SEYFETTIN UYGULAMALI BiLIMLER Dokiiman No YBS-GT-00X
FAKULTESI

. . . ilk yayin tarihi 06.02.2025
YONETIM BILISIM SISTEMLERI

EGiTiM VE OGRETIM KOMISYONU Rev.No /Tarih | 00/-

GOREV TANIMI FORMU Sayfa sayis 2/3

Bologna sireci calismalarinin eksiksiz olarak yirutiilmesini saglamak,

® Bologna siireci kapsaminda anabilim dallari ve ilgili birimlerden yapilmasi gereken faaliyetleri talep
etmek,

® Bologna siirecinde web ortaminda bulunan b6lim katalogunun glincellemek,
Her donem basinda, 6nceki donemlerden ders bilgi paketlerinin aktif doneme aktarilmasi, kontroli ve
glncellenmesi igin 6gretim Uyeleri ile is birligi yapmak,

e Gerekli durumlarda her bir dersin ders sorumlusuna ders bilgi paketlerinin glincellenmesi ya da kontrolii
konusunda hatirlatma yapmak,

e Egitim-Ogretim ciktilarini (program 6grenme ¢iktilari) degerlendirmek igin uygun yontemler gelistirmek
ve uygulamak,

e Egitim-0gretim faaliyetleri (sinav ve dersler) ile ilgili degerlendirme ve iyilestirme kapsaminda anket,
miilakat ve benzeri 6lgme yontemleri gelistirmek,

e Egitim kalitesinin gelistirilmesine yonelik olarak egitim planinin uygulama yéntemleri ile ilgili 6nerilerde
bulunmak,

e Ogrenciye yénelik ders ve dgretim elemani degerlendirme formlarini hazirlamak,

e Universitenin teknoloji destekli egitim-6gretim faaliyetleri ile ilgili aldigi kararlar hakkinda bélimde ders
veren 6gretim Uye ve elemanlarini bilgilendirmek,

e Ogrenci otomasyon ve égretim ydnetim sistemlerinin etkin kullanimina yénelik tniversite tarafindan
diizenlenen egitimler hakkinda 6gretim Uye ve elemanlarini bilgilendirmek,

e Ogretim liye ve elemanlarinin 6grenci otomasyon ve 6gretim yénetim sistemlerini etkin kullanmalari icin
rehberlik yapmak,

e Universite dgrencilerinin dijital okuryazarlik becerilerini gelistirmeye ve teknolojiyle zenginlestirilmis
0grenme ortamlarina adaptasyonlarini saglamaya yonelik verilecek egitimleri koordine etmek,

e Uzaktan egitim ile ilgili 6grenci ve 0Ogretim Uyelerinin memnuniyet dulzeylerini donemsel olarak
degerlendirmek ve raporlamak,
Bolimde ders veren 6gretim elemanlarinin ders dosyalarini hazirlamasinda bilgilendirme yapmak,

e Ders dosyalarinin toplanmasi ve kriterlere uygunlugunun kontroliini yapmak,
Bolimin diger komisyonlari ile isbirligi icinde ¢alismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢dzim yéntemlerinin
olusturulmasini saglamak,
Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,
Komisyonda alinan kararlari b6lim baskanhgi makamina bildirmek,

® Komisyonun talebi tGzerine bolim baskanhgi gerektiginde yeni lyeler gérevlendirebilir.

Kalite Yonetim Komisyonu (KYS) Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar
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e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve

biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi icin Gzerine diisen calismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili

koordinasyonu saglamak,

o KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki saglamak,

Yaptigi isle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorligi ile paylasmak,

® KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Egitim-0gretim degerlendirme ve iyilestirme faaliyetleri icin yetkilerini gerektiginde Bolim Baskaninin

koordinasyonu ile bélimin diger 6gretim elemanlarindan destek alarak kullanabilir.
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