OMER SEYFETTIN UYGULAMALI BiLiIMLER
FAKULTESI
YONETiIM BiLiSiM SISTEMLERi BOLUMU

UYGULAMALI EGITIMLER KOMiSYONU i$ AKISI

Dokiiman No XX-1A-00X

ilk yayin tarihi 14.02.2024

Rev. No / Tarih 00/-

Sayfa sayisi 1/3
i AKISI SORUMLU ILGiLi DOKUMAN
Staj icin uygun is yerinin bulunmasi Ogrenci
Staj icin bulunan is yerinin uygunlugu icin bélimdeki Akademik
staj danismanligl gorevini ylriten akademik Danisman
personelden onay alinmasi
. . o Ogrenci EK — 1 Zorunlu Staj
3 niisha zorunlu staj formunun bilgisayar ortaminda Formu

doldurulmasi ve staj yapilacak firmaya onaylatiimasi

Ogrenci, staj sigorta islemlerinin tamamlanabilmesi
icin onayh EK-1 formlarini, niifus ctizdani fotokopisini,
SPAS mistahaklik belgesini ve 3 adet vesikalik
fotografi staj danismanina teslim edilmesi

Staj suirecinde yapilan ¢alismalarin her is glinii igin bir
sayfa olmak (izere staj defterine yazmasi ve her
sayfayi imzali ve kaseli olmak lzere staj yetkilisine

Staj icin Gerekli
Ogrenci Evraklar (Ek-1 formlari,
nifus clizdan
fotokopisi ve 3 adet
vesikalik fotograf)

Ogrenci Ek - 4 Staj Defteri
Kapak Sayfasi
Ek - 5 Staj Raporu

onaylatmasi
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Ars. Gor. Hiisnii Can Dr. Ogr. Uyesi Zeynep OZER Prof. Dr. Tarhan OKAN
KARAKAYA
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Staj bitiminde staj defteri doldurulmus olarak is yeri
devam cizelgesi ve gizli sicil fisinin staj yetkilisine
onaylatiimasi

Staj bitiminde onaylanan belgelerin kapal zarf
icerisinde belgeleri ile birlikte bildirilen tarihler
icerisinde akademik danismanina teslim edilmesi

Teslim edilen 6grenci belgeleri kontrol edilmesi

Belgeleri eksik olan 6grencinin staji kabul edilemez.
Belgeler eksiksizse Uygulamali Egitimler
Komisyonu’na degerlendirilmek lizere iletilmesi

Staj evraklarinin ilgili komisyon tarafindan
degerlendirilmesi ve staj milakatinin
gerceklestirilmesi

Ogrenci

Ogrenci

Akademik
Danigman

Akademik
Danigsman

Uygulamal
Egitimler
Komisyonu

Ek - 2 Gizli Sicil Fisi
Ek - 3 isyeri Devam
Cizelgesi

Ek - 2 Gizli Sicil Fisi
Ek - 3 isyeri Devam
Cizelgesi
Ek - 4 Staj Defteri
Kapak Sayfasi
Ek - 5 Staj Raporu
Ek - 7 Staj Ucretlerine
issizlik Fonu Katkisi
Ogrenci ve isveren
Bilgi Formu (opsiyonel)

Staj Evraklari

Staj Evraklari

Staj Evraklar

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Ars. Gor. Hiisnii Can Dr. Ogr. Uyesi Zeynep OZER Prof. Dr. Tarhan OKAN
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Ogrencilerin staji basari ile tamamlayip
tamamlayamadigina dair belgenin olusturulmasi ve Uygulamali
g e . - - Egitimler Staj Evraklar
ilgili liste dncelikle boliim baskanlarina, bolim )
. g . Komisyonu
baskanlarindan dekanliga bildirilmesi
Bolum Baskanligindan / Dekanliktan gelen basarili Dekanhk Staj Evraklar
gortlen staj listesinin Yonetim Kurulunda gorisilerek
karar verilmesi
Staji bagarili bulunan 6grenciler ile ilgili karari alinan Dekanlik Staj Evraklari

dgrenci listesi birim 6grenci islerine ve OIDB
bildirilmesi

Ogrenci isleri
Staji basarili bulunan 6grencilerin 6grenci otomasyon

sistemi lizerinden islemlerinin gergeklestirilmesi

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Ars. Gor. Hiisnii Can Dr. Ogr. Uyesi Zeynep OZER Prof. Dr. Tarhan OKAN
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