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Nitelikler
Personel Segimi, insan Kaynaklari siireglerine hakim olma.
Ilgili Mevzuat
20 Subat 2020 ve 31045 sayili Resmi Gazete’de yaymlanan Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Sosyal
Politikalar Uygulama Ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili
Yiiksekdgretim Kanunu, 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat
Y oOnetmeligi.
Gorev ve Sorumluluklar
e Merkez Miidiirii ve Mudiir Yardimcisi tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,
e Merkez isleyisi ile ilgili yapilan gorev dagilimina uygun olarak gelen evraklari takip etmek
e Merkez tarafindan hazirlayan rapor, plan ve evraklarin EBYS {izerinden ilgili birimlere
gonderilmesini saglamak.
Merkeze ulasan resmi evrak ve taleplerin takibini yapmak.
Merkeze gelen birey ve resmi kurum taleplerini kaydedip ilgililere bildirmek
Birim Kalite Ekibi ¢alismalarina katilmak
Kalite Iyilestirme Plani’nin hazirlanmasr siirecine destek olmak
Stratejik Plan Hazirlama ¢aligmalarina katilmak
Birim I¢ Degerlendirme Raporu’nun hazirlanmas: siirecine katki sunmak
Birim Kalite Ekibi ¢alismalarina katilmak

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,

Universite ve birim kalite hedeflerine ulasilmasi i¢in iizerine diisen calismalari yapmak,

Faaliyetlerini yuritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak,

KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki

saglamak,

e Yaptig isle ilgili iyilestirme Onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve
Birim Dokiimantasyon Sorumlusu ile paylagmak,

e KYS caligmalar1 kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak
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