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Görev 

Kısmi Zamanlı Öğrenci 

Üstü 

Müdür, Müdür Yardımcısı, İdari Personel 

Vekili 

- 

Nitelikler 

İnsan Kaynakları Yönetimi Süreçlerine vakıf olma. 

İlgili Mevzuat 
Yükseköğretim Kurumları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul Ve Esasları 

Görev ve Sorumluluklar 

 

 Görevleriyle ilgili mevzuata hâkim olarak iş ve işlemleri yapma,  

 Kısmi zamanlı çalışan öğrencilerin çalışma puantajlarını hazırlayıp amirine sunma, 

 Kurum içi ve dışı yazışmaların yapılmasını sağlar 

 Görev ve sorumluluklarını yerine getirirken planlayarak uygular ve uygulama esnasında gerekli 

kontrolleri yaparak, sonuca ulaşmaya engel olacak risklere karşı gerekli önlemleri alır,  

 Bağlı bulunduğu yönetici veya üst yöneticilerin, görev alanı ile ilgili vereceği diğer işleri iş sağlığı ve 

güvenliği kurallarına uygun olarak yapar.  

KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar 

 

 Üniversitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasını benimsemek ve bu doğrultuda hareket etmek,  

 Üniversite ve birim kalite hedeflerine ulaşılması için üzerine düşen çalışmaları yapmak,  

 Faaliyetlerini yürütürken BANÜ KYS dokümanlarına uygun hareket etmek ve kayıtları eksiksiz tutmak,  

 KYS kapsamında biriminde yapılacak düzeltici ve önleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katkı 

sağlamak, 

 Yaptığı işle ilgili iyileştirme önerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardımcısı ve 

Birim Dokümantasyon Sorumlusu ile paylaşmak,  

 KYS çalışmaları kapsamında yapılan faaliyetlere birimi adına katkı sağlamak 
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