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BANDIRMA ONYEDIi EYLUL UNiVERSITESI
ULUSLARARASI iLiSKiLER KOORDINATORLUGU
ERASMUS BiRiMi

1. AMAC: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi’nde Erasmus Degisim Programi’nin
isleyisine yonelik bir sistem olusturmaktir.

2. KAPSAM: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi’si biinyesinde on lisans, lisans,
yiiksek lisans ve doktora diizeyinde egitim-0gretim yapan yiiksek dgretim kurumlari
arasinda uluslararasi 6grenci degisim esaslarini kapsar.

3. SORUMLULAR: Bu prosediiriin uygulanmasindan Erasmus Kurum Koordinatorti,
Fakiilte/Enstiti ve Yiiksekokul Koordinatorleri, Boliim ve Anabilim Dali
Koordinatorleri, Erasmus Ofis Sorumlusu ve diger yetkili personel sorumludur.

4. TANIMLAR
AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi
ECHE: Erasmus Charter for Higher Education (Yiiksekogretim igin Erasmus Beyannamesi)

Erasmus Hareketlilik Program: Yiiksekogretim Kurumlari arasinda Ogrenci ve Ogretim
Uyesi Degisim Programu, iiniversite ve yiiksek teknoloji enstitiileri biinyesinde &n lisans,
lisans, yliksek lisans ve doktora diizeyinde egitim-0gretim yapan yliksekdgretim kurumlar
arasinda uluslararas1 6grenci ve Ogretim iiyesi degisim programi. Programin yiiriitiilmesi
Yiiksek Ogretim Kurumlari i¢in Uygulama El Kitab1 iginde belirtilmistir.

Erasmus Hareketlilik Programi Ogrencisi: Erasmus Hareketlilik Programi kapsaminda
yuksekdgretim kurumlart arasinda gergeklestirilen Erasmus Kurumlararast Anlagsma
kapsaminda 6greniminin en az bir, en fazla iki yariyilini yurtdisinda baska bir yiiksekdgretim
kurumunda gergeklestirmeye hak kazanan 6grenci.




Erasmus Kurumlararasi Anlagma: Iki yiiksekdgretim kurumu arasinda imzalanan, Erasmus
Kurumlararas1 Anlagsma Degisim Programi kapsaminda yer alan ilke ve kosullara eksiksiz bir
bi¢imde uymay1 ve degisimi gergeklestirmeyi taahiit eden anlasma

Erasmus Kurum Koordinatéri: Erasmus Hareketlilik Programi Kurum Koordinatorligi
faaliyetlerinin yiiksekogretim kurumu adma yiriitilmesinden sorumlu, yiliksekdgretim
kurumlarmin en yiiksek kurum amiri veya yardimcisina bagli personel

Erasmus Ofis Sorumlusu: Erasmus Hareketlilik Programi Kurum Koordinatorligi
faaliyetlerini Erasmus Kurum Koordinatorii adina yiiriitiillmesinden sorumlu personel.

Erasmus Ogrenim Hareketliligi: Erasmus 6grenim hareketliligi, yiiksekogretim kurumu
ogrencilerinin bir akademik yil icerisinde egitimlerinin bir veya iki ddnemini Avrupa Birligi
iiyesi bir tlilkedeki anlagmali1 bir yiliksekdgretim kurumunda gergeklestirmesidir.

Erasmus Ogrenim/Staj Hareketliligi Anlagsmas1 (Erasmus Learning Agreement for
Studies/Traineeships): Ogrencinin misafir olacag: {iniversitede alacagi derslerinin belirtildigi
hem ev sahibi kurumun temsilcilerinin hem de kendi kurumunun temsilcileri tarafindan
onaylandig1 bir belgedir.

Erasmus Ogrenim/Staj Hareketliligi Sozlesmesi: Ogrencin Erasmus Harektliligi
kapsamindaki sorumluluklarini belirten ve 6grenci ile kurum arasinda imzalanan bir belgedir.

Erasmus Ogrenci Beyannamesi (Erasmus Student Charter): Ogrencinin, Erasmus
Hareketliligi kapsamindaki hak ve sorumluluklarini belirten bir karttir.

Erasmus Program Koordinatorliigii: Yiiksekogretim kurumlarinda Erasmus Hareketliliine
iligkin islemleri yiirtitmekle gorevli birim

Katilm Belgesi (Certificate of Attendance): Erasmus Harektliligi ile gidecek olan
dgrencinin 6grenimi siiresince iiniversitede okudugunu gosteren belgedir. Ogrencinin misafir
oldugu tiniversite tarafindan doldurulup onaylanmasi1 gerekmektedir.

Not Cizelgesi (Transcript of Records): Yurtdisinda yapilan egitimin tamamlanmasi ve
misafir kurumda okunan dersleri ve notlarini gosteren bu belge bazen dogrudan verilebilir veya
misafir olunan iiniversite tarafindan dogrudan Fakiilte/Boliim/Y{iiksekokul Koordinatdriine,
Uluslararas1 Akademik ligkiler Kurulu'na gonderilebilir. Gelen Not Cizelgesinin (Transcript
of Records) hem dersleri ve AKTS (ECTS) kredilerini, hem de AKTS (ECTS) notlarini
goOstermesi gerekmektedir.

Ogrenciler icin Istenen Bilgiler Formu: Ogrencinin Erasmus Harektliligi kapsamindaki
genel bilgilerini iceren bir belgedir.

ewe,

Personel Ders Verme Hareketliligi: Personel ders verme hareketliligi Tiirkiye’de ECHE
sahibi bir yliksekogretim kurumunda ders vermekle yilikiimlii olan bir personelin, program
tilkelerinden birinde ECHE sahibi bir yiiksekdgretim kurumunda 6grencilere ders vermesine




ve ders vermeye iliskin olarak karsi kurumla ortaklaga akademik/egitsel faaliyetler
gerceklestirmesine imkan saglayan faaliyet alanidir.

Ulusal Ajans: Kisaca Ulusal Ajans diye tanimlanan Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlar1 Merkezi Baskanligi, Tiirkiye’de AB Egitim ve Genglik Programlarini yoneten ve

yasayla kurulmus Avrupa Birligi Bakanligina bagli bir Devlet kurumudur.

Yiiksek Ogretim Kurumlan icin Uygulama El Kitabi: Avrupa Komisyonu tarafindan
hazirlanan ve Erasmus Hareketlilik faaliyetlerinin nasil yiiriitiilecegine iliskin rehber.

5. UYGULAMA

5.1. Teklif Cagrisi ve Hibe Sozlesmesi Hazirlama Siireci

Erasmus Programi kapsaminda Ulusal Ajans tarafindan tahsis edilen hibe biitcesinden
pay almak tizere Ulusal Teklif Cagrisi cevaplanir.

Teklif Cagrisina cevaben gonderilen Bagvuru Formunun Ulusal Ajans tarafindan kabul
edilmesinin ardindan Universitemize tahsis edilecek biit¢enin ilan1 takip edilir.
Universitemize tahsis edilecek her akademik yila ait biitge icin yeni banka hesabinin
acilmasi konusunda BANU Strateji Gelistirme Dairesine Erasmus Kurum
Koordinatorii tarafindan talimat verilir.

Yeni hesap bilgileri ve Ulusal Ajans tarafindan istenen diger sozlesme bilgileri Ulusal
Ajans’a gonderilir.

Ulusal Ajans’tan gelen Hibe Sozlesmesini Kurum Yasal Temsilcisine imzalatilarak
Ulusal Ajans’a gonderilir.

Ulusal Ajans tarafindan imzalanan Hibe Sozlesmesi isleme konur.

Mevcut anlagmada tahsis edilen hibenin ilk 6demesinin (%60) banka hesabina
aktarildig1 kontrol edilir.

Ulusal Ajans tarafindan yapilan ilk hibe 6demesi kullanici hesaplarina aktarilir ve
ikinci 6demeye ihtiyag duyulmasi durumunda ikinci 6deme talep formu Erasmus
Kurum Koordinatoérii onayiyla doldurulur. Kurum Yasal Temsilcisine imzalatilir.
Ulusal Ajans’a gonderilir.

Sozlesmede tahsis edilen hibenin karsilayacagindan daha fazla hareketlilik talebi
olmas1 durumunda Ara Rapor ile ek hibe talebinde bulunulur, Ulusal Ajans tarafindan
uygun goriilen ek hibe miktarina gore kayitlar giincellenir.

Tahsis edilen hibenin tamamen kullanilamayacak olmasi durumunda ise Ara rapor ile
iade konusunda Ulusal Ajans bilgilendirilir ve 1ade yapilir.

Hibe S6zlesmesinin isleme konmasiyla birlikte biitlin gelir ve giderler takip ve kontrol
edilir ve kayit altina alinir.

Erasmus programindan faydalanacak 6grenci, 6gretim elemani ve idari personelin
belirlenmesinin ardindan ilgili kisiler yurtdisina ¢ikmadan 6nce hak ettikleri hibenin
ilk ve ikinci 6demesi kontrol edilir ve onaylanir.




e Sozlesmenin gecgerli oldugu akademik yilda kayit altina alinan biitiin harcamalar Ulusal
Ajans’a raporlanir.

e Ulusal Ajans’a gonderilen Nihai Raporun sonucunda Ulusal Ajans tarafindan
yapilmasi istenen 0deme ve iadelerin gergeklestirilmesi ile birlikte ilgili biitge yili
sonlandirilir.

5.2. KDV istisna Sertifikasinin Hazirlanmasi Siireci

e KDV istisna Bilgi Formu Erasmus Kurum Koordinatorliigii tarafindan doldurulur ve
Kurum Yasal temsilcisine imzalattiktan sonra Ulusal Ajans’a gonderilir

e Ulusal Ajans Bilgi Formunu imzaladiktan sonra Erasmus Kurum Koordinatorliigii
bagl bulundugu Vergi Dairesine KDV Istisna Sertifikasini alabilmek i¢cin basvuruda
bulunur.

e Vergi Dairesi BANU Strateji Daire Bagkanligia Sertifikanin hazirlandigini bildirir ve
ErasmusKurum Koordinatorliigii belgeyi alir.

e Belgenin bir niishas1 BANU Strateji Daire Bagkanligia bilgi amagl olarak gonderilir.

5.3. Kurumlararasi Anlagsma ve igbirligi Siireci

Bu anlagsmay1 imzalayan kurumlar:
e Akademik ag¢idan karsilikli taninirligi,
o Karsilikli olarak 6grenci degistirmeyi,

e Degisime katilan dgrencilerin aldiklar1 dersleri “Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi” hukimleri cercevesinde gegerli
sayacaklarini kabul etmis olur.

Iki yiiksekogretim kurumu arasinda “Erasmus Kurumlararas1 Anlagma (Erasmus+ Programme

Inter-institutional Agreement)” olmadan 6grenci degisimi gerceklestirilemez.
Erasmus Kurumlararas1 Anlagmalar1 yapmakla birimler yukumlidir, ancak Erasmus Ikili
Anlagmalar Yetkilisi siireci takip eder ve anlagmalari online sisteme kayit eder.

5.4. Erasmus Ogrenim ve Staj Hareketliligi ilan Siireci

Ogrenim hareketliligi i¢in kurumlararasi anlasmalar ve kontenjan sayilari yiiksekdgretim

kurumunun internet sayfasinda ve ilgili fakiilte ilan panolarinda ilan edilir. Bagvurularin

bagladigi, yiiksekogretim kurumunun internet sayfasi {izerinden ve ilan panolarinda ilan

edilerek duyurulur ve bagvuru ¢agris1 yapilir. Ogrencilere basvuruda bulunmalari igin asgari

15 giin siire taninir. Tlanda asagidaki bilgiler yer alir.

e Kimlerin bagvuruda bulunabilecegi

e Bagvuru baglangi¢ ve bitis tarihi

e Basvurunun nereye yapilacagi

e Ogrenci gonderilebilecek fakiilte/bdliimlerin isimleri, (tahmin?) kontenjan sayisi

e Lisans, yiiksek lisans ve doktora diizeylerine ayrilan kontenjan sayilar

e Bagvurabilmek i¢in gerekli akademik ortalama

e Yabanci dil diizeyinin tespit edilmesinde kullanilacak yontem, varsa baraj uygulamasi
detaylari




Basvuruda teslim edilmesi gereken belgeler ve formlar

Degerlendirme o6l¢iitleri ve toplam igerisindeki paylari

Secilen Erasmus 6grencilerine yurtdisinda gegirdikleri 6grenim siireleri i¢in verilecek aylik
maddi destek miktari

Isteyen dgrencilerin maddi destekten feragat edebilecegi.

Giden 0grenci bagvurulan giiz/glizt+bahar egitim-6gretim yili i¢in olmak iizere yilda bir
kez yapilir.

5.5. Aday Ogrenci Basvuru Siireci

Ilan siiresinin sonunda bagvuru siireci baslatilir.

Erasmus Programi 6grencisi olabilmek icin basvuru yapacak 6grencilerde aranacak sartlar:

Ogrencinin, érgiin egitim verilen yiiksekdgretim programlarma kayith 6n lisans, lisans,
yiiksek lisans ve doktora 6grencisi olmast,

On lisans ve lisans dgrencilerinin genel akademik not ortalamasmin en az 2.20/4 olmas1
gerekir.

Yiiksek lisans ve doktora Ogrencilerinin genel not ortalamasinin en az 2.50/4 olmasi
gerekir.

On lisans ve lisans programlarinin hazirlik ve birinci sinifta okuyan &grenciler Erasmus
Programindan yararlanamaz.

On lisans ve lisans programlarinda okuyan &grenciler birinci smifin giiz yarryil
ortalamalar1 ile ikinci sinifta yararlanmak i¢in bagvuruda bulunabilir.

Yiiksek lisans ve doktora Ogrencileri, hazirlik ve bilimsel hazirlik dénemleri ile esas
egitime basladiklar ilk yariy1l i¢in programdan yararlanamazlar.

5.6. Bagvuru Degerlendirme ve Ogrenci Segim Siireci

e On bagvurular dogrultusunda Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Yabanci Diller
Boliimiiniin diizenledigi Erasmus Programi Yabanci Dil Sinavina katilir.

e Bagvuran aday 6grencilerin dil diizeyinin belirlenmesi i¢in Bandirma Onyedi Eyliil
Universitesi Yabanci Diller Béliimii'nde yabanci dil smavi yapilir.

e Bagvuruda bulunan tiim Ogrenciler gidecekleri donem i¢in diizenlenen bu sinava
katilmak zorundadirlar. Sinavi gegme baraj1 55°tir.

e Bagsvurular degerlendirirken agirlikli puanlama sistemine gore d6grencilerin Akademik
Basan diizeylerinin (AGNO) %50’si dil sinav sonuglarinin da %50’si alinarak nihai
not dogrultusunda siralanir.

5.7. Segim Sonuglarini ilan Etme Siireci

Dil siav1 sonuglar1 Yabanci Diller Boliimii ve Erasmus Program Koordinatorliigii tarafindan
ilgili web sayfalarinda ilan edilir.




5.8. Segim Sonrasi Siire¢ ve Segilen Ogrencilerin Bilgilendirilmesi

e Birimler tarafindan 6grenci yerlestirmeleri nihai notlar dogrultusunda kontenjanlar goz
onunde bulundurularak online sistemi iizerinden yapilir ve Erasmus Program
Koordinatorliigliniin web sayfasinda ilan edilir.

e Ilgili birimlere Erasmus agisindan nihai sonuglar resmi yaz1 ile bildirilir.

e (Gidecek olan ogrenciler karst kuruma bagvurularin1 yapar ve vize islemlerini
baslatabilmek i¢in Kabul belgesini beklerken, Erasmus Program Koordinatorliigi
tarafindan kendisi adina diizenlenen Pasaport ve Vize yazilarini alir.

e Staj Hareketliligi yerlestirmeleri nihai notlar dogrultusunda Erasmus Program

Koordinatorliigiince yapilir.
5.9. Erasmus Ogrenim/Erasmus Staj Anlagsmasi Hazirlama Siireci

e Kazanan 6grenci gitmeden dnce gidilecek iiniversitenin ders katalogunu incelemek ve
Erasmus Fakulte/Enstiti/Bolum /Yuksekokul Koordinatori ile misafir olunan
iiniversitede hangi dersleri alacagini belirlemek zorundadir.

e Alinacak olan derslerle toplam en az 30 AKTS’yi (ECTS) tamamlamak zorundadir.

e Almacak dersler ve bununla birlikte “Erasmus Ogrenim Hareketliligi Anlasmasi
(Erasmus Learning Agreement for Studies)” Birim YoOnetim Kurullar1 tarafindan
onaylanir.

e Ancak iiclii onay alan Ogrenim anlagsmalar1 gegerli sayilmaktadir. Aksi takdirde
iiniversite secilen dersleri kabul etmek ile ylikiimli degildir.

e Derslerin tanmnirhig “BANU On lisans, Lisans, Lisansiistii Ogrenci Yonetmeligi”ne
uygun olarak yapilir.

5.10. Hibe Odeme Siireci

Erasmus Ogrenim/Staj Hareketliligi Hibe Sézlesmesi onaylanmis 6grenim anlasmasi ve vize
belgeleri tamamlandiktan ve ¢evrimigi dil destegi kapsaminda 6grencinin girmekle yiikiimli
oldugu dil sinavina girdikten sonra Erasmus Program Koordinatorliiglinde evraklar Erasmus
Giden Ogrenci Yetkilisi'ne teslim edilir ve &grencinin belirttigi olasi dgrenim siiresi
hesaplanarak hibesinin %701 Erasmus Hibe Yetkilisi tarafindan hesaplanir ve 6deme talimati
Bandirma Onyedi Eyliil Universite’nin BANU Strateji Daire Baskanligina gonderilir.
Ogrenciye hareketlilik oncesi Erasmus Ogrenci Beyannamesi verilir.

5.11. Faaliyet Siiresinin Uzatilmasi Siireci

Isteyen 6grenci Erasmus kurumlararasi anlasmada belirtilen kontenjan dahilinde bir dénem
hareketlilik faaliyetini uzatabilir. Ogrencinin gittigi kurum, kendi kurumu dgrencinin siiresini
uzatma istegini uygun gordiigl takdirde, 6grenci kalacagi ikinci donem i¢in de 30 AKTS’lik
ders yiikiinii iceren yeni bir 6grenim anlagmasi hazirlamak ve onaylatmak zorundadir.




5.12. Faaliyetin Tamamlanmasi Siireci

e Not Cizelgesi (Transcript of Records)

e Erasmus Ogrenci Faaliyet Raporu Formu (Online olarak doldurulacaktir)

e “Erasmus Ogrenim Hareketliligi Anlasmasi (Erasmus Learning Agreement for
Studies)” veya “Erasmus Staj Hareketliligi Anlagmasi (Erasmus Learning Agreement
for Traineeships)”

e “Katilim Belgesi (Certificate of Attendance)”

e Pasaport (Giris-Cikis tarihleri) Fotokopisi

e Ucak Bileti Fotokopisi

e “Varis-Ayrilis Belgesi (Duration Sheet)”

Bu evraklar eksiksiz olarak teslim edildiginde ve derslerin en azindan %70’inden basari
gosterildigi takdirde hibenin geriye kalan %30'lik pay 6grenciye ddenir.

5.13. Gelen Ogrenci Basvuru Siireci

e Anlagmali olunan iiniversitelerden gelen 6grenci basvurular: online olarak alinir.

e Ogrenci kimligi i¢in 6grencilere Erasmus Program Koordinatorliigii tarafindan 6grenci
numaralar1 verilir ve kimliklerin ¢ikartilmasi i¢in 6grenci resimleriyle birlikte BANU
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yazi yazilir.

e Gelen dgrenciler ayrica evraklarinin fotokopisi ile birlikte ilgili birimlere resmi yazi ile
bildirilir.

e Ogrencilrin varis ve ayrilis belgeleri ile Ogrenim anlasmalar1 Erasmus Kurum
Koordinatorii tarafindan imzalanir.

5.14. Personel Egitim Alma Hareketliligi Siireci
Personel egitim alma hareketliligi i¢in faaliyet siiresi seyahat hari¢ en az 2 is giinii, en fazla 2

ay olarak belirlenmistir.

5.14.1 Personel Egitim Alma Hareketliligi ilan Sireci

e Ilan ve toplam igerisindeki paylart
e Secilen personele saglanacak maddi destek hakkinda bilgi
e Faaliyetten hibesiz olarak faydalanma imkani hakkinda bilgi

5.14.2. Faaliyet Oncesi Siireci

Secilen Personel gitmeden Once;
a) “Erasmus Personel Hareketliligi Anlasmasi (Staff Mobility for Teaching Mobility
Agreement)”,
b) “Erasmus Personel Hareketliligi Hibe S6zlesmesi”
¢) “Giden Personel I¢in Istenen Bilgiler Formu”nu




e Erasmus Kurum Koordinatorligii’nde gorevli Erasmus Giden Yetkiliye teslim eder.

e Yetkili tarafindan evraklar kontrol edilir.

e FErasmus Hibe Yetkilisi gidilen (lkeye go0re belirlenen hibe miktarinin %70’ini
hesaplar.

e (Odeme talimatini hazirlar.

e Erasmus Kurum Koordinatoriine imzalatir.

e BANU Strateji Daire Baskanligina gonderir.

5.14.3. Faaliyetin Tamamlanmasi Sireci

Faaliyetin tamamlanmasindan sonra ilgili personel katilim sertifikasi ile seyahat edilen
tarihleri gosteren belgelerlerle (ugus kartlari, pasaport giris-¢ikislar1 gibi) birlikte online olarak
personel nihai raporunu teslim ettikten sonra Erasmus Hibe Yetkilisi seyahat giderleri ile
birlikte hibenin geriye kalan %30’lik kismini hesaplar 6deme talimatini hazirlar ve Erasmus
Kurum Koordinatdriine imzalatir ve BANU Strateji Daire Baskanligina génderir.

5.15. Ara ve Nihai Rapor Sireci

Ara rapor,

e Sozlesme donemi igerisinde, iiniversitenin faaliyetlerde hangi asamada oldugunun
tespit edilebilmesi amaciyla Ulusal Ajans tarafindan alinir.

e Ara raporda ilgili sozlesme donemini kapsayan siirede faaliyetlere baslamis ve
baslayacak tiim 6grenci/personel i¢in hesaplanan hibe miktar1 Ulusal Ajansa rapor
edilir.

e Ara rapor sonrast sozlesmede tahsis edilen hibe miktarindan kullanilamayacagi
anlasilan miktarlar Ulusal Ajansa iade edilir.

Nihai rapor;

e Sozlesmede belirtilen faaliyet siiresi sona erdikten ve tiim faaliyetler gerceklestikten
sonra alinir.

e Nihai raporda gerceklesen tiim faaliyetlere iliskin kesin bilgiler verilir.

e Nihai raporda gergeklestirilen her bir faaliyet i¢cin uygun hibe miktarlari tespit edilerek
tiniversitenin kullandig1 nihai hibe miktar1 tespit edilir. Bu miktar hicbir sekilde
sO6zlesmede kararlastirilmis azami hibe miktarindan fazla olamaz; her bir faaliyet tlru
kendi azami hibe miktarina gore degerlendirilir.

e Degerlendirme sonrasi tiniversitenin nihai kullaniminin, yapilan 6demeden az veya
fazla olmasina bagli olarak nihai 6deme/iade yapilir.

5.15.1. Ara Rapor Sireci

1. Ulusal Ajans tarafindan tahsis edilen ve kullanilan hibe biit¢cesinin kullanimina iliskin olarak
Ulusal Ajans’a yillik ara rapor sunulur;
a. Ulusal Ajans ile imzalanan Erasmus Hibe Sozlesmesinde belirtilen hibe
miktarlarinda azaltma veya artirma taleplerinin Ajans’a iletilmesi i¢in ilan edilen
tarihlerde 6zellikle akademik y1l ortasinda yayinlanan ara rapor formu doldurulur,
b. Hazirlanan ara rapor formunda belirtilen talepler konusunda Erasmus Kurum
Koordinatdriinden onay alinr,




C. Son teslim tarihine kadar rapor formunun ¢iktis1 alinarak, Kurum Yasal Temsilcisine
imzalatilir,
d. Imza ve miihiirlii ara raporlar Ulusal Ajans’a gonderilir,

2. Ara Raporlarin degerlendirilmesi sonucunda Ulusal Ajans tarafindan karsilanacak taleplerin
ilanlar takip edilir;

3. Ara Rapor sonucunda hibe azaltmasi talebinin kabulii sonucunda hibenin belirtilen kismi
Ulusal Ajans’a iade edilir;

4. Ara Rapor sonuclarina gore hibe artis1 yapilmasi durumunda Ulusal Ajans tarafindan
hazirlanp, Universitemize gonderilen Ek Hibe Sézlesmesi Kurum Yasal Temsilcisine
imzalatilarak Ajans’a gonderilir;

5. Ulusal Ajans’in onaylayarak gonderdigi Ek Hibe S6zlesmesinin yiiriirliige girmesi saglanir;
6. Hibe biit¢esi ve muhasebe kayitlari gilincellenir;

7. Hibe artisinin yedek 6grenci, 6gretim elemani veya idari personel i¢in istenmesi durumunda
s06z konusu artis yedek listedekilere duyurulur ve ek hibeden yararlanmaya hak kazananlar ilan
edilir.

5.15.2. Nihai Rapor Sireci

1. Erasmus hareketlilik doneminin gerceklestirildigi akademik yilin ardindan hareketlilik son
tarihinde Ulusal Ajans’im ilan ettigi tarihlerde nihai rapor verilir.

a. Ulusal Ajans’in nihai rapor isteme ilani takip edilir.
b. Nihai Rapor ilanina kadar tiim faydalanict dosyalari tamamlanur.

c. Universitemiz ve Ulusal Ajans tarafindan imzalanan Erasmus Hibe Sozlesmesi ve
Ek So6zlesmeler kapsaminda 6grenci, 6gretim elemani veya idari personel tarafindan
gerceklestirilen hareketlilik bilgileri ve hibe kullanimlar1 Rapor Formuna islenir.

d. Nihai Rapor Formu ekleriyle birlikte Erasmus Kurum Koordinatdriiniin onayindan
sonra Kurum Yasal Temsilcisine imzalatilir.

e. Imza ve miihiirlii Nihai Rapor Formu ekleriyle birlikte Ulusal Ajans’a génderilir.

2. Nihai Rapor Formu Ulusal Ajans tarafindan degerlendirilerek sonuglarin agiklanmasi takip
edilir.

3. Ulusal Ajans’in yaptig1 degerlendirmeler sonucunda hibe iadesi/ 6demesi ve kullanicilara
yapilmis eksik/fazla 6demeler konusunda Erasmus Kurum Koordinatorliigiine gonderilen bilgi
kontrol edilir.




4. Degerlendirme sonucuna gore eksik ddemelerin tamamlanmasi, fazla hibe 6denenlerden
iade almmmasi, Ulusal Ajans’a iade durumunda belirtilen hibenin iade edilmesi, Ulusal
Ajans’tan eksik 6deme yapilmasi durumunda ise Ajans’tan gelen ek 6deme kontrol edilir ve
gerekli 6demeler talimatlar1 BANU Strateji Daire Baskanligina gonderilir.

6. ILGILi DOKUMANLAR

e Yiiksek Ogretim Kurumlari i¢in Uygulama El Kitab:

e BANU On lisans, Lisans, Lisansiistii Ogrenci Y énetmeligi

e FErasmus Kurumlararas1 Anlasma (Erasmus+ Programme Inter-institutional
Agreement)

e Erasmus Ogrenim Hareketliligi Anlagmasi (Erasmus Learning Agreement for Studies)

e Erasmus Staj Hareketliligi Anlasmasi (Erasmus Learning Agreement for Traineeships)

e Erasmus Ogrenim/Staj Hareketliligi Hibe Sozlesmesi

e Ogrenciler Icin Istenen Bilgiler Formu

e Katilim Belgesi (Certificate of Attendance)

e Varig-Ayrilis Belgesi (Duration Sheet)

e FErasmus Personel Hareketliligi Anlagsmasi (Staff Mobility for Teaching Mobility
Agreement)

e Erasmus Personel Hareketliligi Hibe S6zlesmesi

e Personel I¢in istenen Bilgiler Formu




