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BANDIRMA ONYEDIi EYLUL UNiVERSITESI
ULUSLARARASI iLiSKiLER KOORDINATORLUGU
ERASMUS BiRiMi

Unvani: Erasmus Gelen Ogrenci Sorumlusu

Ogr. Gor. Omer INAN
Ogr. Gor. Merve AKSU KAYA

Vekili: Erasmus Ofis Sorumlusu tarafindan yetkilendirilmis Erasmus Yetkilisi

Nitelikleri:

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik ve Erasmus el kitapgigini bilmek
e Gerekli bilgisayar programlarin1 bilmek.

Gorev ve Sorumluluklar::
e Ogrenci bagvurularini almak ve diizenlemek
e Ikili anlasmalarla karsilastirarak kabul yazilarin1 hazirlamak
e Ogrenci evraklarini dosyalamak
e {lgili Makama (Emniyet) yazilarin1 yazmak

e [llgili birimlere gelen 6grencileri {ist yazilar1 hazirlayarak dgrenci ile ilgili

gerekli bilgiyi iletmek

e Emniyete ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina gelen dgrenci listelerini

iletmek

e Ogrenci Kimliklerinin ¢ikartilabilmesi i¢in gerekli islemleri takip etmek

e Yurtile ilgili yazigsmalar ve diizenlemeleri yapmak ve takip etmek

e Ogrenci telefon ve e-postalarina yanit vermek

e Yabanci dilde yapilacak olan iletisimi saglamak




Ogrenciler ile ilgili istenen bilgileri ilgili birime hazirlayarak sunmak

Her y1l istatistiki verileri hazirlamak

llan panolarinin/web sayfasmin kontrolii, duyurularm asilmasi, siiresi
dolanlarin kaldirilmasini saglamak.

Arsivlenecek belgelerin hazirlanarak arsiv gorevlisine teslim edilmesini
saglamak.

Bagli oldugu Ust yonetici/yoneticiler tarafindan verilen yeni gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

Yetkileri:

Yazilar1 paraf etmek.
lgililerden gerekli belgelerin talep edilmesi.
Birim ile ilgili yazilari teslim alma ve tutanaklar1 imzalama.




