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Vekili: Erasmus Kurum Sorumlusu tarafindan yetkilendirilmis Erasmus Yetkilisi

Nitelikleri:
e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik ve Erasmus el kitap¢igini bilmek
e Gerekli bilgisayar programlarini bilmek.

Gorev ve Sorumluluklar::

e Erasmus projeleri baglaminda gerekli banka hesaplarin agilmasini saglamak

e Tahmini bir biit¢e hazirlayarak Erasmus Kurum Koordinatdriine sunmak

e KDV Muafiyet Belgesi ile ilgili islemleri takip etmek

e Kur miktarlarini kontrol etmek

e Aktarilan hibe tutarlarmi el kitap¢igi dogrultusunda 6grenci ve akademik ve idari
personel degisimi i¢in hesaplamak

e Hibe So6zlesmelerini takip etmek,

e Gerekli 6deme emirlerini hazirlamak ve Koordinatdre imzaya sunmak

e Hibelerin takibini yapmak ve hesaplar1 kontrol etmek

e Ara Rapor ve Final Raporunun hazirlanmasi agamasinda gerekli biit¢e bilgilerini
hazirlamak ve sunmak

¢ Y1l sonunda hesap kontrollerini yapmak




e Hibeler kapsaminda 6grenci ve akademik ve idari personel telefon ve e-postalarina
yanit vermek

e Ogrenci ve akademik ve idari personel ile ilgili istenen bilgileri ilgili birime
hazirlayarak sunmak

e Her yil istatistiki verileri hazirlamak

e Arsivlenecek belgelerin hazirlanarak arsiv gérevlisine teslim edilmesini saglamak.

Yetkileri:
e Yazilari paraf etmek.
e [llgililerden gerekli belgelerin talep edilmesi.
e Birim ile ilgili yazilar1 teslim alma ve tutanaklar1 imzalama.




