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Unvami: Erasmus Personel Hareketliligi Sorumlusu

Ogr. Gor. Omer INAN
Ogr. Gor. Merve AKSU KAYA

Vekili: Erasmus Ofis Sorumlusu tarafindan yetkilendirilmis Erasmus Yetkilisi

Nitelikleri:
e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik ve Erasmus el kitap¢igini bilmek
o Gerekli bilgisayar programlarini bilmek.

Gorev ve Sorumluluklar::

e Personel Hareketliligi ile ilgili personele gerekli danismanlik hizmetinde bulunmak

e Gerekli evraklari takip etmek.

e Ogrenciler ile Koordinatorliik arasinda imzalanacak sézlesmeleri hazirlamak.

e Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'na 6deme yazilar1 yazmak

e Gelen personele gerektigi durumlarda danigmanlik yapmak.

e Ogretim {iyesi telefon ve e-postalarina yanit vermek

e Her yil istatistiki verileri hazirlamak.

e ilan panolarmin/web sayfasinin kontrolii, duyurularin asilmasi, siiresi dolanlarin
kaldirilmasini saglamak.

e Arsivlenecek belgelerin hazirlanarak arsiv gorevlisine teslim edilmesini saglamak.

e Bagh oldugu ist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen yeni gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

Yetkileri:
e Yazilar paraf etmek.
e Ilgililerden gerekli belgelerin talep edilmesi.
e Birim ile ilgili yazilar1 teslim alma ve tutanaklar1 imzalama.




