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KURUM K¢K GKDEN EVRAK S} RECK

Adée|A- ekl ama
No
Adé|Ana Sayfa >> Evrak Ekle >> Kurum K-
1 Gi den Evrak Ekl eme ekranéna girilir
\\/ -U\/f-‘?-ﬂ' ..... Universitesi - Kigisel Sayfam
Evrak Hizh Ara  Evrak Detayl Ara ;mkelde Diger I Kisayollannm * Ayarl:
4k Kurum ii Giden Evrak Ekle i
£ Kurum Dist Giden Evrak Ekle
={F Kurum Digi Gelen Evrak Ekle
™, Kurum Disi Gelen Evrak Tara ve Ekle
4k  Harici Kurum I¢i Giden Evrak Ekle
=’|-F Harici Kurum Digi Giden Evrak Ekle
Adée|AiEvrakén Gittiji Yero alanéndan evr
2
S By : T
Evralan Gittigi Yer “Gonden!en Makam o 5
Gonderilen Makam
Gonderilen Makam
*Kendi Birimim
Yapél an se-ime g°reyapgli érir. ekran ge
G°nderilen Makam se-eneji se-ildifj.i
Amacé se-imi yapeélarak Kaydet buton
=) enVision - Gonderilen Makam
Dagitim Plans Ads Iqerigi Acrya Gore Ozellegtis 7/ Giktada Tiim Yerteri Detayh Goster Gikticda Dagrtilan Yerleri Gosterme @
e =
Adé|iDosya Planeodo alanéndan evrakén kon
3
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=] enVision - Segiminizi yapiniz.
Arama Kriteri
FAVORILERIM
+ SON KULLANDIKLARIM
1 - Genel isler
010 - Mevzuat igleri
= 010.01 - Kanunlar
10,0101 - Kiasor 01
010,02 - Tuzikler
010,03 - Yonetmelikder
+l 010.04 - Yénergeler
+ 010.05 - Tebligler
* 010.06 - Geneigeler
+/ 010.07 - Talimatlar, Duyurular, Sirkilerler
+ 010.08 - Rehber, Kilavuz
+ 010,09 - Standartiar
4 010.99 - Diger
+ 020 - Olurlar, Onaylar
/030 - Anlagma, Sézlesme ve Protokoller
#1040 - Faaliyet Raporlan

o Segileni Kullan

ADosya Planéo alanénda bulunan se-

Kriteri o alanéndan dosya plan adé

Kekl indeki Il konl ara basélarak alt k
Se-i Il mek istenil etnélkdlossrnyar apkl ayna adlae ng
Kull ano butonu ile se-im onayl aneér
Adé|iKonuodo al anéndan gel e nBuealanassterar isahilgi Doky
4 Kodu al anéndan da getirilebilir
Konu
Adé|Evraka si st emdiel kiayteutl el &dak eivye kii K
5 A+0 kKeklindeki buton yardéméyl a se-

Tigi (Seerek)

®

A+0 butonuna basél dejéenda a-€él an el

se-im alanlaré i1ikaretlenerek ®ajbua
basél ér. Se-ilen evrakéen yanseédej

) enVision - Hizh Evrak Araema

Sorga 5 Tomoni Goster S N
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Adé|/Evrak il gisi sistemde kayeéetl é dejil
6 Tigi
AdéelinK-eri ko alanéna yazénén ana metni
7 Bu alanda i-erik bilgisi bi r dneel olafak
yazél abil eceji gi bi kopyal anabilir
Ctrl +V y°nt emi il e yapékteéréeler
Igerik Ebys ile ilgili 6rnek bir evraktir.
1)
4
Adée|K-eri k alanéna eklenen i-erik bilgi
8 alténa al énabilir
AdéelKayét adée girilerek kablon kaydedi |l
9 f gj enVision -- Webpage Dialog @‘
[@—‘ http://demo003.cbksoft.com/enVision-Unitasarim/modaldialog 3:prT,[:e:-:=LH‘
Liitfen bu meta icerik sablonu igin bir isim belirtiniz.
Sablon Ismi : 1Eb‘-,'s Sablon|
Vazgec
AdélAi+0 butonunun alténda bulunan buton
10 ul akélabilir
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)

Adé|A-él an ekranda akajé dojru baka ok
11 Detayl are K@ayretté € kKkablona ait °n izl

G¢ncell eme: Kayétl é& kablon ¢zerinde

Si | : Kayéetl é& kablonun silinmesini s

Saja dojru bakan ok ise kablonun i -

[Z) enVision - Meta ierigi Sablonlari X

Arama Kriteri Evrak Tanimu

.. Sorgula 5 Tiimiinii Goster

isim Evrak Tanimu Birim Olusturulma Son Degisiklik
v Zbys Sablon o Kurum ici Giden Evrak Bilgi iglem Daire Bagkanigi Olcay San [10.04.2014 10:23:36]
Detaylan Goster [

/| Gincelle

X Sablonu Sil
Adé|Kmza Alt@aaAéeektamak alanée ile ayneé
12 i mza alané ile ekler alané arasénda

Ebys ile ilgili 6rnek bir evraktir.
imza Alti Agiklama l!_-)]
o

Adeée|lEvrak ¢zerinde g°abheréeanakmanuégEkol ar g
13

Ek
Adé|lEvraka ai't gi zIlilik vDar %mael ivlDudigduw
14 alanl aréndan tanémlaneér

Gizlilik Durumu v

Aciliyet Durumu v
Adé|Ekl er sekmesinden evr akd&vrad tb wtko rou |
15 bul unan evrak se-iEBlarakGbeik bsted s H ywetho

ATar a veoneuk |keuol lbaunté | ar ak t aekbgEeatéhre
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Evaak Bigderi | Me 3981 Evnak

e Tarwrs Worns Terh vesve Bde ' Tarave Ekle

Buraio zeginis Erzvoe

00 Tophaes: 0
= haretbbors oot twak

braa g Segn ve Sialama

Dadeam abaln Kin chdert aym am
ek i thdayvaa.

AEvrak?o but onu i | e se-il en e k evr a
AKkaretlileri ¢ékarto butonuna baseé
| Evrak Bilgileri I Ekler ilgili Evrak }
‘ Evrak Tamma Konu

= y st-. -kxd-giden [E]] | ==st-oic-kd-giden

= f Bilimsel Yayinlan Ozendirme Deag:i i';;:;: Yayinlan Ozendirme

S&retim Eleman Dederlendirmel Sgretim Elemam

| Degeriendirmeleri

1-32 Toplam: 3

== Isaretlileri Cikart Evrak

Akaj éda kal an mav i al anda t ¢ mklereKerdi

aral arénda séralanabilir, i mzal anma

ekl er PDF olukturuldujunda dosyaya

Imza Iin Secim ve Siralama -

5 3 (
|V Bilimse! Yayiniari Ozendirme Destedi | &
{isaretliler PDF Olusturuldugunda Dosyaya "] egitim-Ogretimin Degerlendirimesi ‘ =

3l
Eklenip Imzalanacaktr,) —

Ade
16

Kl giliseEmeaknden evr aka a itdmdeivariisg kil
Eviak EKI®@ but onu i1l e sistemde bul unan
bil gi sayarda bulunan bir evrak se-I

tarayéce ara y¢zeéene ul akélarak evr a
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; Evrak Bilgileri Ekler Tigili Evrak |
Evrak Tanimi Konu Tarih Seg ve Ekle Tara ve Ekle
Evraki seginiz : Browse.
Segtikleriniz
0-0 Toplam: 0
= Isaretlileri Gikart == Tigili Evrak Ekle
Adée|diPar af | alylawmé&c éKar 0 al anendan evr a
17 Paraflayacak Kullamalar
(Koordinasyon Paraflarum
Degistir)
Adée/iParafl ayacak Kull anécélaro al aneénd
18 ya da Unvan bazeéenda arama yapeéel abi
kendini ekleyeb | i r Séral amada hata var i
butonlaré ile séralama dejiktirileb
Se-im i klemi tamamlandéjénda fASe-il
[Z] enVision - Segiminizi yapinez.
Birimi Uni Tasanm » Rekt6ridk » Aragtirn] * Sorguls % Taming Goster
8]
Ejer farkl|l Bublianéhde& se-ilecek ve s
ol arak -ékmayacak ise fiKoordinasyor
kull anécélaréen ikaretl eri kal derél m
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Tigi Tigi (Secerel)
=] envision - Koordinasyon Paraflan X
et -

Igerik dedil, normal paraf g ismin

7 Dekan Delan (Dek)

@) Fakdite Memoru (Mem)

9] Faite Selaeteri FakSek)

@ Vazgeg 7 Tamam
imza Alt Agidoma
B Gzl Durumu
Aciliyet Durumu
Paraf ve imza Bilgileri

Paraflayacak Kallanialar Imzalayacak Kullam
Degisti)
Sablon Kimin AdinalLimzac
Kirmin Adma(2.mzac) Kimin Adimal3 imzac

Ade
19

Imzalayacak Kullanicilar

AKmzal ayacak

K

ull anemezal ayacakaka@hda

Ade
20 ya da
yukar é
ile silinebilir.
Se-im

E enVision - Segiminizi yapiniz.

AKmzal ayacak

Unvan

K
b a
akajée b

K|l e mi

=
Uni Tasanim = Rektorlak o

tamaml andeéej énda

ull anécél aro al anénda

zénda arama yapélabil

ut onl areée il sér al

e ama

ASe-i

X

1-10 Toplam: 13 (Sayfa: 1/2)
Asagudaki

Birimi | Sorgula £ Tamiing Goster
Unvani =
Arama Kriteri
Kullanicilar || Kullanici Gruplari |
| |
)] Ad-Soyad Birim Unvan
[ Dekan Dekan UniTas.» Reks Fak. » Denizcilik Fakiitesi Dekanligi Dekan
[F] | Engin Bektas UniTas.» Rek.» Gen.Sek.» Bilgi Islem Daire 8askaniigi Daire Baskani
[F] | Envision Envision UniTas. » Rektriak Rekiar
[F] | Envision Envision UniTas.» Rek» Gen.Sek. » Bilgi Islem Daire Baskanhgi Daire Baskani
[ | Brek Madirs UniTas.» Rek:» Arave UygMer.» Sag.Uyg.ve AraMerMid» | Sube Midini
fdaHiz 3ir. » Yaz Igleri ve Zvrak Sefligi
[[] | Fakilte Sexreteri UniTas.» Rek» Fak. » Denizcilik Fakiltesi Dekanhdi Fakilite Sekreteri
[7]  Genel Sekreter UniiTass Rek. » Genel Sekreterik Genel Sekreter
[F] | Genel Sekreter Yardimess: UniTas.» Rek. » Genel Sekreterlik Genel Sekreter
i Yardimist
{ [F] |OlaySan UniTas.» Rek.» Gen.Sek. » Bilgi Islem Daire Bagkanhgi Middr
[F] | Pelin Yimaz UniTas.s Rek. » Genel Sekreterik. Genel Sekreter

lise, yukandan asagiya suald; Sajdal yukart
ile

ve asagt

Genel Sekreter (G.Sek)

& Segilenleri Kullan

i mzacé veya imza gr |

ol uktur mak i
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iKul

anecé Gruplareo

[Z) enVision - Segiminizi yapiniz.

Birimi
Unvani

‘Arama Kriteri

_ Sorgula

al

anénda

£ Tumina Goster

Kullanicilar U[ Kullanici Gruplar [ I
B Ad-Soyad Ben i Genel Sekreter imza Grubu [Gene! seirerer)
[F] | DekanDekan UniTas.» Reks Fak. » Denizcik Fakiitesi Dekanii Dekan
[[] | Engin Bekuas UniTas.» Rek» Gen Sek. » Bilgiislem Daire Baskanlis Daire Baskani
Engin Bakias UniTas.» Rek » Genel Sekraterlik Genel Sekreter

Envision Envision

Envision Envision

Evrak Madira

Fakilte Sekreter

E O

UniTas. » Rektridk Rektar

UniTas.» Rek.» Gen.Sek. » 8ilgi lsiem Daire Baskaniig: Daire Baskani

UniTas.» Rek.» Arave Uyg Mer.» 533 Uyg ve AraMerMid.» | Sube Madira
ida HizBi. - YazIser ve Evrak $efigi

Uni.Tas.» Rek» Fak. » Denizeiik Fakiitesi Dekanigi Fakiite Sekreter

Genel Sekreter UniTas» Rek.» Gene! Sekreterik Genel Sekreter
[F] | Genel Sekreter Yargimers: UniTas. Rek. » Genel Sekreterik Genel Sekreter
] Yargimes:

] |oaysan UniTas» Rek» Gen.Se » Bigi islem Daire Sagkan) Madar

1-10 Toplam: 14 (Sayfa: 1/2) AN

Asagudalki liste, yukandan asagiya sualidr. Sagdaki yukart
ve asagt diagmeleri ile suralamay: degistirebilirsiniz.

Genel Sekreter (G.Sek)

W Segilenleri Kullan

gor ¢l

Ad
21

(o]

Akabl on al anéndan

Kurum Ici Giden Evrak Tek Imza Tek Kinl v

Sablon

Kurum I¢i Giden Evrak Tek Imza Gift Kinlim
Kurum I¢i Giden Evrak Tek Imza Rektdriik Makami
Kurum I¢i Giden Evrak Tek Imza Tek Kinlhim

yazél an

evr aka

uy

Ad
22

(]

al ayacak kull aneécé

anéndan

y a

se-im yapéel ér .

Kimin Adina(2.imzaci)

Kimin Adina(1.imzacr) |

v Kimin Adina(3.Imzaci)
Baghekim a.

Dekan a.
Genel Sekreter a.
Maddr a.
Rektér a.

Ade
23

fikabl oknz I¥bmet onu i1 e

evr aka

E ., Sablon On Izleme

&) Vazgeg W Kaydet

ait
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(= I ¢
HIZMETE OZEL 3
L
T€C:
.... UNIVERSITESI
Saglik Uygulama Aragtirma Merkezi Midiirligi
GUNLU EVRAK
Sayr  :16734702-600/ i
Konu  :Aragtirma ve Planlama 3
Isleri(Genel)
Dagitim
Tlgi:  01.01.2014 tarihli ve 6789 sayili yazs
Ebys 1le 1lgili dmek bir evraktir. B
Genel SEKRETER
Rektor a.
Genel Sekreter
EKLER:
1-Ekl
2-Ek2
DAGITIM
Rektorlik » Gex_lel Sel_crqgrlige ) .
AdélKaydet butonu ile daha sonra i«kKklem
24
., Sablon On izleme &) Vazgeg W Kaydet
Adeé|il sl akklkemzGnaya Saqnloalbuitmmnar ddreeci bé
25 g ——
g.‘f Islak imza ile Onaya Sun g‘ E-imza ile Onaya Sun
S —— —
Ade|AE Kmza Kle Ona&ymz8uBsgrbotobakl heeéel
26 -
&' Islak imza ile Onaya Sun &' E-Imza ile Onaya Sun |
Adé|/Kull anécé G°revler portal éndan evr a
27 Kategorik Gorevlerim s

Gérev Kategorisi ‘

|

’ o Kurum ici Giden Evrak F igin Gelmistir. (Arasf

ve Planlama isleri(Genel) [Dagitim]) [GUNLU EVRAK] [HIZMETE OZEL)

/7’ ‘fm 10 Nis 13:52 / 11 Nis 13:15 ‘

Bilgilendirmeleri Kapat

A-eéel

ma k am

an
a

goer ¢l ebilir

eevkrr aaknad a® n

anéndan

Toplu Grev Tamamlama

Tiiming Gaster »

izl ememetyapal abi bt g
mer c ek dkagjkéltiénnd eka p é
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N/ eGsion - ... Universitesi - Paraf

Evrak Hizh Ara Evrak Detayl Ara Evrak Ekle Diger I Kisayollanm * Ayarlar

Evrak Bilgileri Ekler | figili Eiak ' Tarihce

Evrak Kayit Bilgileri
Evralan Birimi Yaz Igleri ve Evrak Sefligi foyaz No >
Kurum Kayit Tarihi
Evrakan Gittigi Yer Génderilen Makam \

Génderilen Makam Dagitm >

Dosya Kodu 600.01.01 - Danigma-Denetimle Iigil Faaliyetler » Arastirma ve Planlama sleri(Genel) »
Konu Aragtirma ve Planlama Isleri(Genel)

Evrak igerik Bilgileri
ilgi 01.01.2014 tarihli ve 6789 sayili yaz: Hlgi (Segerel)
icerik

Ebys ile ilgili 6rnek bir evraktir.

imza Alt: Agiklama

Ek Ekl Gizlilik Durumu HIZMETE OZEL
Ek2

Acilivet Durumu GUNLU EVRAK

Ade
29

Paraf reddedi Ine@czeakl d rséen a Abiélkdiamai r i |

Dosyasina Kaldinildi Hayir

Agiklamaniz

D ol 1%

¢ Vazgeg Indir [0 Paraflamayi Reddet ] “7 Parafla

+ Not Ekle

Reddedil di kten sonra evrak

ve d¢zenl eme yapeéelud é arGRamasea mr ab uit Yoanz

yazan kull anécé tarafeéndan

PE® " v U‘

=N Toplu Yazdir I “ Yazan Kullaniaya Gonder |

3, Sablon On Izleme

= Not Exle

kull anéc

reddedi |

Adeé
29

Parafla butonuna basél déejénda paraf

Dosyasina Kaldinld Hayr

Agiklamaniz

» -1’

V7
v

®

(" Vazgeg Indir OParaflamayl Reddet [ « Parafla ]

ok Not Ekle
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Ade
30

Kmzal ayac

Kategorik Gorevlerim

Gérev Kategorisi |

portal gdrgtidndagrrevi

ak kul Ana

e-er

| anécé
S

Sayfa ¢ze

©  Kurum ici Giden Evrak imzalamaniz igin

ve Planlama Isleri [GUNLU EVRAK] [HIZMETE OZEL]

Silel

€Y 10 Nis 14:08 / 10 Nis 22:08 I

Bilgilendirmeleri Kapat

Toplu Gérev Tamamlama

Tuming Goster »

Ade
31

Par af ekr

dajéetéem b

I sl ak Kmz

Doups wcds

Z e SO Sk i s

anénda ol duju

utonu yardéme il

a s¢reci bakl at é

et s

iyt M Bt i P
— o ke B ok Sk S e
Lo
R Y 2
s s
T G ey Bredes =

Ade
32 I

i mz a

E-Kmz a s¢r
0go

at el

H

erNLsion B

8

yoneticinize

Numarasi

IP Adresi 82.222.168.155

Agiklamaniz

gel memesi

= Soldaki enVision™ SecureSIGN i e

eci bakl at &l mé«x

Java il e

amaz.

imza

uuuuuu
1. Dagiim kopyalanyla beraber toplam 3 adet evrak imzalanacaktir.
Birim

Sayt Evralan Gittigi Yer

Dagmm

i1 gili

se akajed

soru

icin gereldi enVision” eldentisi, bilgisayariniza kurulamanmistir. Listfen sistem

Evrak Tarihi Tarih

@ Vazges

) imzalamay: Reddet #* Imzala
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Adé|Kmza reddedi | enadeka |iasnegiriifedlidibgi kl | gai ma
3
@ Vazgeg l Uimulamaylkeddet I §¥ imzala
Reddedil di kten sonra evrak kull anéc
ve d¢zenleme yapéelbbEaEtGEmagrganmr & ufi Yax
bul unan paraf ve imza kullanéeceéel ar
g°nderilir. Ejer yazan kull anécé ta
PER v O
+ Toplu Yazdir r “” Yazan Kullaniarya Gonder |
3, Sablon On Izleme
l={}=‘NotEkle
Adé/Kmzal a butonuna basélydpeémeda ki fre
34 Bu ekranda Sertifika Bilgisi kontr ¢
i mza atel mék ol ur.
Kmza sonrasé sistem otomati k ol arak
HKZMETE ¥ZEL 14/63 Rev. 2




















































































































































