BANDIRMA ONYEDI EYLUL UNIVERSITESI
MAL BILDIRIM FORMU DOLDURMA KILAVUZU

3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele
Kanunu, Mal Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda Yonetmelik ve 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu hiikiimleri uyarinca doldurulmasi gereken Mal Bildirim Formu’nun
Personel Bilgi Sistemi iizerinden doldurulmasinda kullanilacak ekran ve islem asamalari
hakkinda bilgilendirme amaci ile hazirlanmistir.

1,ADIM; Personel Bilgi Sistemi’ne Giris

http://pbis.bandirma.edu.tr/personel adresinden Personel Bilgi Sistemi’ne giris yapulir.
Glr1$ 1(;1n @bandlrma edu.tr e-posta hesabina ait bilgilerle giris yapllmaktadlr E-posta adres
( Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi

@bandirma.edu.tr adresinize ait
sifreniz

Kullama Adi [\

Zifre
e Sayilann Toplam TR Sy i — >
] Giris

Oturum Acmizk Igin Kalan Sire 04:52

2.ADIM; E-posta Hesabi Islemleri

Bilgi Islem  Daire Bagkanliginin E-Posta  ve Internet Islemleri
http://eposta.bandirma.edu.tr internet adresi tzerinden @bandirma.edu.tr adresinize ait
bilgileri 6grenebilir, sifre degistirebilir veya sifrenizi sifirlayabilirsiniz. Sifrenizi kesinlikle
hic¢ kimseyle paylasmayiniz!

3,ADIM; Mal Bildirim Beyam

Genel islemler meniisii altndaki Mal Bildirim Beyani &1 MalBidiimBeyan = |inkine
tiklanarak Mal Bildirim Formu doldurma islemlerinin yapilacak oldugu sayfaya gidilir.

W Mal Bildirim Beyani

Alktif Beyan Takvimi

Baglangug - Bitis Tarihi: 01.01.2015 - 28.02.2015 Agiklama : 5 Yilld Mal Bildirimi

Alktif Beyan Tipi : 5 Vil Bidirim Beyan Yili: 2015 [ veniral Bikdirim Beyan Eide |

Hevout Beyanlar

Kyt ik,



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.3628&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=3628
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.3628&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=3628
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=3.5.90748&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=
https://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.657&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=657
https://www.mevzuat.gov.tr/Metin1.Aspx?MevzuatKod=1.5.657&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=&Tur=1&Tertip=5&No=657
http://pbis.bandirma.edu.tr/personel
http://eposta.bandirma.edu.tr/

3.1, ADIM: Yeni Mal Bildirim Beyam Ekle

l@ Veni Mal Bildirim Beyam Eklel Yeni Mal Bildirim Beyani Ekle butonuna tiklayarak Mal
Bildirim Formunuzu olusturunuz.

4,ADIM: Mal Bildirim Formu Diizenle

Form olusturma isleminden sonra olusturularak agilan form ekranindan Mal Bildirim
Formu diizenleme islemleri yapilir.

3628 sayili Kanunun 2’nci ve Mal Bildiriminde Bulunulmas: Hakkinda Y6netmeligin
8’inci maddesine gore mal bildiriminde bulunacak olanlar kendileri ile esleri ve velayetleri
altindaki c¢ocuklarinin tasmir ve tasinmaz mallarn1 ile arsa ve yapt kooperatifi gibi
kooperatiflerde bulunan hisselerini degerleri ne olursa olsun formun 2’nci ve 3’iincii
boliimlerine kaydetmek zorundadirlar. Formun 4-8 inci bolimlerine kaydedilmesi gereken her
tiirli kara, deniz ve hava tasit araglar1 traktor, bicerdover, harman makinasi ve diger ziraat
makinalari, ingaat ve is makinalari, hayvanlar, koleksiyon ve antika ev esyalar1 ile haklar,
alacaklar, bor¢lar ve gelirlerden, kendilerine 6deme yapilanlara aylik net 6demenin, 6deme
yapilmayanlara ise GIH sinifindaki 1. derece sube miidiiriine yapilan aylik net 6demenin, bes
katindan fazla tutardaki kism1 beyan edilir.

4,1,ADIM: Aile/Yakinhk/Saghk Karnesi Bilgileri

1) Yakinhg siitununa “kendi”, “esi” veya “cocugu” ibaresi yazilacaktir,
Hilevalanhl/Saglk Karnesi Bilgileri

T.C.Kimlik No Ad Soyad Dodum Tarihi Yakinhk Masledi Calgiyor

Bu alana her calisan kendileri ile esleri ve velayetleri altindaki ¢ocuklarina ait bilgileri
Niifus Ciizdanindaki/Kimlik Kartindaki bilgilere gore tek tek giris yapacaktir.

;.C.Iﬁmlik No | ciltNo \[\
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d ;

Soyad [k |
Baba Adi [ [ |
Ana Adi [ E v
Dogum Yeri E |
Dodum Tarihi E [E v |
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Cinsiyet i v Utkesi [ il
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\%t o b ] same r /
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¥akinhk Bu alanda sadece Yakinlik,
Meslegi Meslek ve Calisiyor bilgisi
girilecektir. (sag taraf bos kalacak)

ararlanma Nedeni

'fcllsmor Pasaport Sira No

¥ Kaydst H_c_)iptal |




Girilen kayitlar ana ekranda listelenir ve bu alandaki butonuna tiklanarak ayni
islem diger kayitlar iginde gerceklestirilir.

Bu alandaki (+) butonuna tiklanarak ikinci tiglincii
veya daha fazla ekleme islemi gergeklestirilir.

4.2.ADIM: Tasinmaz Mal Bilgileri

2) Bu boliime “bina”, “arsa” veya “arazi” yazilacaktir.
Form No 43

Dederi | Agiklamada belirtildigi gibi bu alana

” u

up: “" H/)
Tasinmazin Cinsi(2) Bina”, “Arsa veya “Arazi” yazilacak

Adresi{Mahalle Ada,Parsel Nosu,dahil) |
Hisse Miktari | |
Edinme Tarihi | |

Malikinin T.C Kimlik Nosu Tasinmaz kimin Uzerine ise

[ Kaydet || € iptal I buradan o kisiyi seginiz.

4,3,ADIM; Kooperatif Bilgileri

Kooperatif bilgileri bu alana girilecektir.

Form Mo |43

Kooperatif Bilgileri |
Hisse Degeri |
Uyelik Tarihi |

Malikinin T.C Kimlik Nosu

[ Kaydet || @ iptal




4,4, ADIM; Tasmir Mal Bilgileri

3) Bu boliime, kara, deniz veya hava ulasim araglar1 yazilacaktir.
[ Dimenls ] [x]

Form Mo |43
Plaka No

Tasitin Cinsi(3)

Tasitin Markas:

Model yili

I
I
I
Edinme Degeri |
I

Edinme Tarihi

Malikinin T.C Kimlik Nosu

=] Kaydet || € iptal

4,5, ADIM; Diger Tasimir Mal Bilgileri
4) Silah, pul, diger koleksiyonlar, antikalar, kiymetli tablolar, hayvanlar vs.

Form No |22 |

| |

| |
Model yih | |

| ]
Malikinin T.C Kimlik Nosu | {s=gin} | @

[ kaydet || €3 iptal {Kendi] [t 1
]

Tasitin Cinsi(4)

Edinme Degeri

Edinme Tarihi

4,6,ADIM: Banka ve Menkul Degerlere Ait Bilgiler
5) Yurticindeki veya yurt disindaki bankalar ile 6zet finans kuruluslarinda

bulunan para-veya menkul degerler yazilacaktir.
Form No |23

|

Para ve Menkiil Defjerin Niteligi{5) | |
Miktan I I
|

Cinsi |

Malikinin T.C Kimlik Nosu

[=] Kaydet || € iptal




4,7,ADIM:; Altin ve Miicevherat Bilgiler

Altin ve miicevherat bilgileriniz bu alana girilecektir.

Form No |22

Cinsi |
Miktar |
Miktari |

Malikinin T.C Kimlik Nosu

=] kaydet || € iptal

4,8,ADIM: Borg - Alacak Bilgiler

6) Tiizel kisilerde unvan yazilacaktir.
[ Dizenle ]

Form Mo

Borclunun Adi ve So
Alacakhnin Adi ve Soyadi(6) | |
Borc / Alacak Tutan | |

[=] Kaydet || € iptal

4,9,ADIM; Haklar ve Beyam Gerekli Goriilen Diger Seryet Unsurlar
7) Menkul mallara ait ihtira berati, alametifarika ve telif hakki gibi haklar
yazilacaktir.

[ Dizenfe ] (x]
Form/MNo
Hak({7) veya Beyami Gerekli Giriilen Diger Servet Unsurlan | |
Edinme Sekli | |
Malikinin T.C Kimlik Nosu

=] kaydet || € iptal




5,ADIM: Kesinlestir

Var olan biitiin bildirimlerin girisleri yapildiktan sonra ekranin en altinda bulunan Mal

Bildirim Formu Beyan Formunu Kesinlestir [ i rorm Beyan Fornu kesibste| |y i) tiklayarak
formunuzu sonlandiriiz. Karsiniza ¢ikacak uyariy1 okuyarak sonlandirma islemi yapiniz.

UYARI: Mal Bildirim Formlan GiZLi tutuldufundan kesinlestirme iglemi
yapildiktan sonra hi¢ kimse tarafindan silinemez ya da form igindeki bilgilerde
degisiklik yapilamaz (kesinlestirme yapilmamgsa sadece bildirimde bulunan
kisi tarafindan silinebilir/yeniden olusturulabilir/giincellenebilir). Bu nedenden
dolay: kesinlestirme isleminden dnce formdaki beyanlarmmizin dogru ve eksiksiz
olduguna emin olunuz!

6.ADIM: Yazdir

Kesinlestirerek son seklini verdiginiz Mal Bildirim Formunuzu &_fermonvezvezde | Eorm
On Yiiz Yazdir diyerek once 6n yiiziinii, ardindan 6n yiizii yazdirdigmiz aym sayfayi

yaziciniza koyarak arka yiiziine & formadevizvazdr | Eorm Arka Yiiz Yazdir diyerek formunuzun
arka yiiziinli onlii-arkalh  TEK SAYFA olarak sekilde yazicidan ¢iktisini  aliniz.
Ornekler:

7.ADIM: imzala

Onlii-arkal1 olarak tek sayfaya yazicidan ¢iktisim aldiginiz Mal Bildirim Formunuzun
arka yiiziindeki imza alanin1 mavi renkli tiikenmez kalemle imzalayiniz.

8. ADIM: Kapah Zarf

Imzalamis oldugunuz Mal Bildirim Formunuzu zarfa koyunuz ve zarfin agzim
kapatiniz.



9.ADIM: Zarfin Uzerini Doldurma

Kapatmis oldugunuz zarfimzin arka yiiziine Personel Otomasyon Sisteminden

alacaginiz & Zarfvizavazdr | Zarf Yiizii Yazdir ile Mal Bildirim Zarfi sayfasint zarfinizin
iizerine yazdirmiz veya ¢ikmayacak bir sekilde yapistiriniz ve IMZALAYINIZ.

10,ADIM: Birime Teslim Etme

Imzali bir sekilde kapali zarfa koyarak iizerini doldurdugunuz Mal Bildirim
Formunuzu gorev yaptiginiz birime siiresi i¢erisinde teslim ediniz.

UYARI: Mal Bildirim Formunun TEK SAYFA(Onlii-Arkal)
olarak yazdirilmasi zorunludur.

Ornekler:




