BANDIRMA ONYEDIi EYLUL UNIVERSITESI
SINAV USUL VE UYGULAMALARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, 6grencilerin siav yiikiimliiliikkleri ile dersin
Ogretim elemanlarinin  ve smav koordinatér ve gbézetmenlerinin smav gorev ve
sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 6grencilerin smav yiikiimliilikleri ile dersin dgretim
elemanlarinin ve siav koordinatdr ve gdzetmenlerinin sinav gérev ve sorumluluklarina iliskin
hikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarih ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun
14 Unci ve 44 Uncu maddelerine, 9/9/2016 tarih ve 29826 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4- (1) Bu Ydnergede gecen;

a) EBYS: Elektronik Belge Y6netim Sistemini

b) ilgili Birim: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesine bagh tiim Fakilte, Y uksekokul
ve Meslek Yiiksekokullarini,

c) Ilgili Yonetim Kurulu: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesine baglh Fakiilte,
Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokullarinin Yonetim Kurullarini,

d) Ogrenci: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi 6grencilerini,

e) Ogretim Elemani: Ogretim iiyelerini, 6gretim gorevlilerini ve arastirma gorevlilerini,

f) Rektorliik: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Rektorliigiinii,

g) Senato: Bandirma Onyedi Eylul Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesini,

i) Yonerge: Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Smav Usul ve Uygulamalari

Ydnergesini,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Sinav Usul ve Uygulama ilkeleri
Simavlar

MADDE 5- (1) Sinavlar; ara smavi, donem sonu sinavi, biitiinleme sinavi, mazeret
siav1 ve tek ders ile mevzuat geregi yapilmasi gereken diger sinavlardan ibarettir.



(2) Her ders igin en az bir ara sinavi, dénem sonu sinavi ve biitiinleme sinavi yapilir. Bir
dersin donem sonu ve biitiinleme sinavlarina girebilmek i¢in devam kosullarini yerine getirmek
ve uygulamalardan basarili olmak gerekir.

(3) Donem sonu sinavi, biitiinleme sinavi ve tek ders sinavinin hangi tarihte veya hangi
tarihler arasinda yapilacagi akademik takvimde bellidir. Bunlar disindaki sinavlarin tarihleri
ilgili yonetim kurulunda belirlendikten sonra, 6grenciye ilgili birimin internet sayfasindan
duyurulur.

(4) Sinav programi o dénemin siavlarindan en az bir hafta dnce ilgili birimin internet
sayfasindan ogrencilere duyurulur.

(5) Smavlarda kopya g¢eken, kopya ¢ektiren ve kopyaya tesebbiis eden Ogrenciye
18/8/2012 tarihli ve 28388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlari
Ogrenci Disiplin Y6netmeligine gore disiplin sorusturmasi agildiginda ilgili snav notu sifir (0)
olarak islenir. Sorusturma sonucu &grenciye herhangi bir ceza verilmedigi takdirde dersten
alinan notu gecerli sayilir.

(6) Ogrencinin mazeretli sayilmasina, “Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Ogrenci
Mazeretlerinde Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi’nde belirtilen hiikiimlere gore karar
verilir.

(7) Biitiinleme smav notu dénem sonu notu yerine geger. Ogrenci devamsizliktan
kaldig1 bir dersin biitiinleme sinavina giremez. Biitiinleme sinavlar1 donem sonu sinavindan
sonra yapilir. Akademik takvimde belirtilen tarihler disinda biitiinleme smavi yapilamaz.
Biitiinleme sinavlarinin mazereti yoktur.

(8) Sinav notlarina itiraz ilgili birimin yonetimine sinav sonuglarinin ilanini izleyen {i¢
is giinii igerisinde yazili olarak yapilir.

Dersin 6gretim elemanlarinin smav yiikiimliiliikleri

MADDE 6- (1) Smav programinin hazirlanmasina iliskin taleplerini kendilerine e-posta
ile duyurulan zaman araliginda bildirmekle ytlikiimliidiirler. Tanimlanan siire bittikten sonra
bildirilen talepler sinav programi hazirlama asamasinda dikkate alinmaz.

(2) Sinav programlar: dersin 6gretim elemanina EBYS iizerinden bildirilir.

(3) Sinav test usuliinde yapilacak ise sinav sorular1 en az iki farkli kitapgik tiirtinde
hazirlanir.

(4) Dersin 6gretim elemani sinav sorularini sinif mevcudunun en az bes fazlasi olacak
kadar sayida ve sinav giinlinden en az bir giin 6nce ¢ogaltir.

(5) Dersin ogretim elemani smav saatinden en az 20 dakika oOnce ilgili smav
gézetmenlerine dagitilmak {izere sinav evraklarini sinav toplanti salonuna getirir.

(6) Dersin 6gretim elemani kendi dersinin siavinin siiresince ilgili birimde bulunur.

(7) Dersin ogretim elemani smav sonunda smavinin gozetmenlerinden gerekli
kontrolleri yaparak sinav evrakini teslim alir.

(8) Dersin dgretim elemani sinav sonuglarini yapildigi tarihten itibaren en geg yedi giin
icinde 6grenci bilgi sistemi lizerinden agiklar.

Smav Gozetmenleri ve Koordinatorlerinin Sinav Uygulama Yiikiimliiliikleri
MADDE 7- (1) Sinavlar, derslerin 6gretim elemanlarinin gozetimi altinda arastirma
gorevlileri, 6gretim gorevlileri ve 6gretim tiyeleri tarafindan uygulanir.



(2) Sinavlara iligskin gorevlendirmeler ve sinav programlari sinav gozetmenlerine EBYS
uzerinden bildirilir.

(3) Smav gozetmenleri ve koordinatorleri smav gorevlerine iliskin kendi aralarinda
degisim yapabilirler. Ancak bu durumu en az bir giin 6ncesinden ilgili birimin yonetimine
bildirmekle yikumluddrler.

(4) Sinav Salonlarinda gorev yapan sinav gozetmenleri, sinavin sorunsuz bir sekilde
yuritilmesinden sorumludurlar ve bu konuda tam yetkilidirler.

(5) Smavlarda goézetmenlik gorevi oldugu halde simava gelmeyen veya gec¢ gelen
Ogretim elemanlar1 tutanakla tespit altina alinir.

(6) Her sinav oturumu igin bir sinav koordinatorii belirlenir. Sinav koordinatorleri, ilgili
smavin siiresi boyunca sinav salonlarini dolasarak sinav salonlarindaki gdzetmenlerin
karsilasabilecegi sorunlarin ¢oziilmesine yardimer olurlar. Sinav salonlari arasindaki iletisimi
saglarlar. Sinav salonlarmin dolagsmadiklar: siirelerde sinav siiresi boyunca sinav toplanti
odasinda hazir bulunurlar.

(7) Sinav gbzetmenleri ve koordinatorleri sinav baglama saatinin 20 dakika oncesinde
simav toplant1 odasinda hazir bulunurlar.

(8) Sinav gozetmenleri gérevli olduklar1 smavin evraklarini sinav toplanti odasinda
dersin 6gretim elemanindan teslim alirlar ve smavin bitiminde de sinav toplanti salonunda
dersin 0gretim elemanina teslim ederler.

(9) Sinav gbzetmenleri sinav baglama saatinden 10 dakika dncesinde sinav salonunda
hazir bulunurlar.

(10) Sinav gozetmenleri, sinavi tam zamaninda baslatirlar ve tam zamaninda bitirirler.

(11) Smnav gozetmenleri, sinav baslamadan once Ogrencilere sinavin igleyisine ve
siavin diizeninin saglanmasina iliskin; 6grenci kimlik kartlarinin siralarin tizerine konulmasi,
cep telefonlarinin kapatilmasi, sinav siiresi, ek smav kagidi verilip verilmeyecegi, optik
formlardaki kisisel bilgilerin doldurulmasi, kitapgik tiirlinin optik forma kodlanmasi, gibi
konularda gerekli uyar1 ve hatirlatmalar: yaparlar.

(12) Sinav gozetmenleri test sinavlarinda optik formlari1 sinav baglama saatinden once
ogrenciye dagitirlar ve sinavi baglatmadan once O6grenciye optik formda istenilen bilgileri
doldurabilmesi i¢in yeterli zamani saglarlar.

(13) Sinav gozetmenleri sinav baslamadan 6nce dgrencilerin sinavda bulundurmalari
yasak olan dersle ilgili materyallerini sinav sirasinda ulasilamayacak yerlere kaldirmalarini
saglarlar.

(14) Sinav gézetmenleri siav sirasinda 6grencilerin kimlik kartlarini kontrol ederler.

(15) Smav gozetmenleri, sinavin ilk 15 dakikasinda sinav salonundaki 6grencilerin
disar1 ¢itkmalarina izin vermemeli ve sinavin ilk 15 dakikasi bittikten sonra da, hi¢cbir 6grenciyi
sinav salonuna almamalidirlar.

(16) Sinav gozetmenleri, sinavin basladigini ve sinavin bittigini 6grenciye sozlii olarak
duyururlar.

(17) Smav gdzetmenleri, sinav Oncesinde ya da smav sirasinda sinav diizeninin ve
giivenliginin saglanmas1 i¢in herhangi bir gerekce gostermeksizin Ogrencilerin yerlerini
degistirebilirler.

(18) Smav gozetmenleri sinavin ilk 15 dakikasi icerisinde smav salonundaki her
Ogrencinin sinav yoklama tutanagini tilkkenmez kalem ile doldurmalarin1 ve imzalamalarini



saglarlar. Bu siire i¢inde smav yoklama tutanaginin tamamlanmamis olmasi durumunda,
ogrencilerin sinav salonunda zorunlu olarak kalma siirelerini uzatabilirler. Sinav yoklama
tutanag1 tamamlanmadan &grencilerin sinav salonundan ¢ikmalarina izin vermezler.

(19) Smav gozetmenleri, kendilerine ait cep telefonlarini smnav esnasinda sesi kisik
olacak sekilde muhafaza ederler ve smav siiresince gerekli olmadik¢a kullanmamaya 6zen
gosterirler.

(20) Sinav gozetmenleri sinav esnasinda sinavin saglikli ve sorunsuz tamamlanabilmesi
icin kendi aralarinda gereksiz konugsmamalidirlar.

(21) Smav gozetmenleri siav salonu icerisinde 6grencilerin arasinda gezinerek olasi
kopya ihtimaline izin vermemelidirler.

(22) Sinav gozetmenleri sinav esnasinda karsilasilan kopya durumunda ilgili 6grencinin
sinav evraklarin teslim alarak 6grenciyi sinav salonundan ¢ikarirlar, olayr yazili tutanakla
belgelendirirler ve tutanag ilgili birime teslim ederler. Tutanakta; siavin adi, tarihi, saati,
yapildig1 sinif, kopya ¢eken/cekmeye tesebbiis eden 6grencinin adi soyadi, bagli oldugu birimi,
boliimii, numaras1 belirtilmeli ve kopya/kopya tesebbiisiiniin nasil gerceklestigine iliskin
bilgilere mutlaka yer verilmelidir. Siav gézetmenleri kopya delilini olusturan malzemeyi veya
malzemenin gorselini tutanaga eklemelidirler. Ogrencinin kopya delilini teslim etmekte
direnmesi veya gorsel Orneginin alinmasini engellemesi durumunda, s6z konusu durumu
tutanak altina almalidirlar. Sahsi miilkiyete tabi esyanin iizerinde kopya yer almasi gibi
durumlarda, s6z konusu esyaya zor kullanarak el koyulamaz. Bu durumla karsi karsiya
kalinmasi halinde, bir tutanak ile delilin toplanamadiginin belirtilmesi gerekir.

(23) Sinav gbozetmenleri, sinavin yapilmasini engelleyen, sinavin diizenini bozan, sinav
gozetmenlerine hakaret eden ve sinav kurallarini ihlal eden 6grencileri, hazirladiklar: tutanak
ile ilgili birimin yonetimine bildirirler.

(24) Smav gozetmenleri ve koordinatorleri 6grenci ile sinav esnasinda herhangi bir
tartigmaya veya fiziksel temasa girmemelidir. Tartisma yaratacak durumlarin tutanak altina
almip ilgili birimin yonetimine bildirilmesi yeterlidir.

(25) Sinav gozetmenleri sinava iliskin evraklari teslim etmeden 6nce (sinav kagidi, optik
form, yoklama tutanagi) saymali ve kontrol etmelidir. Sinav evraklarinin iizerinde kendilerinin
doldurmalar1 gereken alanlar1 tam olarak doldurmalidirlar.

(26) Sinav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saglik sorunu vb.) karsilasan
sinav gozetmenleri beklenen siire kadar sinav siiresini uzatabilirler.

Smavlar Oncesinde, Sirasinda ve Sonrasinda Ogrenciler Tarafindan Uyulmasi
Gereken Kurallar

MADDE 8- (1) Sinavlar, ilgili birimin internet sayfasinda ilan edilen sinav programinda
belirtilen saatte ve smav salonunda yapilir. Ogrenciler, smav programi ilan edildikten sonra
sinavlarmin hangi giin, hangi saat ve hangi smifta yapilacagimnin takibinden kendileri
sorumludurlar.

(2) Ogrenciler smav baslama aninda sinav salonunda bulunmalidirlar. Bununla birlikte
sinavin baslamasini takip eden ilk 15 dakika i¢inde sinav salonuna gelen 6grenciler de sinava
kabul edilirler. Bu 6grencilere ek siire verilmez. Sinav salonuna 15 dakikadan daha ge¢ gelen
ogrenciler sinava alinmazlar.



(3) Ogrenci kimlik kart1 veya ilgili ddnemde alinmis 6grenci belgesi olmayan 6grenciler
sinav salonuna alinmazlar.

(4) Ogrenciler, sinav gozetmenlerinin oturma diizeninin ve smav diizeninin
saglanmasina yonelik taleplerine ve uyarilarima tartigmaksizin uymak zorundadir. Sinav
gozetmenleri, talimatlarina uymayan Ogrenciler hakkinda disiplin sorusturmasina dayanak
olacak tutanak tutarlar.

(5) Ogrenciler smav salonuna kalem, silgi gibi smnavin yazilmasinda kullanilacak
gerecler ile gelmelidirler. Ogrenciler smav salonuna 6gretim elemam tarafindan smavda
kullanilmasina izin verilmis kaynaklar getirebilirler. Sinav salonuna bu siralananlar disinda cep
telefonu, ders notlari, ders kitaplar1 gibi herhangi bir esyayr getiremezler. Getirilmesi
durumunda, cep telefonlar1 kapatilir, ders notlari, ders kitaplar1 ve diger esya ve malzemeler,
sinav sirasinda ulagsamayacagi bir yere d6grenci tarafindan konulur. Smav gézetmenleri de, cep
telefonu, ders notlari, ders kitaplar1 ve diger esya ve malzemeleri sinav diizeni i¢in gozetim
altina alabilirler.

(6) Ogrencilerin smav esnasinda birbirlerinden kalem, silgi, hesap makinesi vb.
materyalleri alip vermeleri yasaktir.

(7) Sinavin basladiginin siav gozetmeni tarafindan s6zli olarak duyurulmasi ile sinav
baslamis sayilir.

(8) Oprenciler, smav kagitlarinin ve cevap kagitlarinin iizerine kimlik bilgilerini
eksiksiz yazarlar. Test usulil yapilan sinavlarda da, optik formlarda istenilen kisisel bilgilerin
doldurulmasi, kitapgik tiiriiniin dogru olarak kodlanmasi ve sorularin cevaplarinin optik forma
isaretlenmesi gerekir. Bunlarin yapilmamasi veya eksikligi halinde yasanilacak magduriyetin
sorumlulugu 6grenciye aittir.

(9) Ogrenciler, ¢evresindeki dgrencilerle konusmak, baska grencinin sinav kagidina
bakmak, baska 6grenciye sinav kagidini gostermek, gézetmenin uyarilarini dikkate almamak,
sinav gozetmeniyle tartismak, smnav gdzetmenine hakaret etmek, sinav gdzetmenini tehdit
etmek, baskalarini rahatsiz edecek sekilde yiyecek veya icecek tiiketmek gibi sinavin diizenini
bozacak davranislarda bulunamazlar.

(10) Sinav sirasinda, dersin 6gretim elemani tarafindan kullanilmasina izin verilmemis
bir kaynaktan yararlanilmasi, baska bir 6grencinin smav kagidina bakilmasi, bagka bir
ogrenciye smav kagidinin gosterilmesi, baska bir 6grenciyle yazili veya s6zlii olarak herhangi
bir bilgi aligverisinde bulunulmasi, cep telefonunun kullanilmasi ve benzeri eylemler kopya
olarak degerlendirilir. Kopya olarak degerlendirilecek davraniglarda bulunan 6grenciden sinav
kagidin1 sinav gozetmenine teslim etmesi ve sinav salonunu terk etmesi istenir. Sinavlarda
kopya ¢cekmeye tesebbiis eden 6grenciler hakkinda tutulan tutanaga dayali disiplin sorusturmasi
acilir.

(11) Ogrencilerin, zorunlu haller diginda, sinavin baglamasini takip eden ilk 15 dakika
boyunca smav salonundan c¢ikmamalar1 gerekir. Bu siire icinde yoklama kagidinin
tamamlanmamis olmasi durumunda, smmav gozetmeni 6grencilerin sinav salonunda zorunlu
olarak kalma strelerini uzatabilir.

(12) Sinavin bittiginin sinav gbézetmeni tarafindan sozli olarak duyurulmasi ile sinav
bitmis sayilir. Ogrenciler sinavin bittigine iliskin duyurudan sonra sinav kagitlarini hizlica smav
gbzetmenine teslim etmelidirler.



(13) Ogrenciler, sinav tutanagini imzalamadan ve smav kagitlarini sinav gozetmenine
teslim etmeden sinav salonundan ¢ikamazlar.

(14) Ogrenciler, sinav kagitlarmi teslim edip siav salonunu terk ettikten sonra smav
bitene kadar tekrar sinav salonuna giremezler, koridorlarda bekleyemezler.

(15) Sinav sorular1 ya da bu sorulara verilmis cevaplar bir kagida yazilarak ya da cep
telefonu ile goriintii alinarak sinav salonundan c¢ikartilamaz ve baskalarina yayilamaz. Bu
amacla yapilan eylemler kopya girisimi olarak degerlendirilir ve 6grenci hakkinda disiplin
sorusturmasi baslatilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Genel HukUmler
MADDE 9- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yururluk
MADDE 10- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme
MADDE 11- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini ilgili birimin Dekani/Miidiirii yiiritiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’nun
Tarihi Sayisi
13/03/2019 2019/05




