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BELGE TALEBI iSLEMLERI

Universitemiz dgrencilerinin ihtiya¢ duyduklari e-imzali belgeleri talep edebilmeleri icin asagida belirtilen islemleri
yapmasli gerekmektedir.

1- Belge talep edecek 6grenciler Universitemizin web sayfasinda yer alan UBYS sistemine girmelidir.

https://ubys.bandirma.edu.tr/
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1.1- Sisteme giris yapan 6grencilerin;

> OGRENCI SISTEMI
» Ogrenci Bilgi Ekrani sekmelerine tiklamalari gerekmektedir.
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1.2- Agilan pencere Uzerinde yer alan “Belge Talebi” butonu tiklanir.
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1.3- “Belge Tipi” ve “Dil” secenekleri menilerinden talep edilecek belge segilerek “Belge Talep Et” butonuna basilir.

Not: Yatay Gecis Formu farkli bir ekrandan talep edilmektedir. (Bakiniz 2.1)

1.4- Belgelere, “Talep Edilen Belgeler” satirindan ulasilabilmektedir. Ogrenciler; belgelerin durumunu asagidaki tabloda
belirtildigi sekilde takip edebilirler.

Talep Edilen Belgeler
Durumu

Beklemede Belge Kayit No olusmamistir. Bu durumda yeni belge talep edilememektedir.
Onaylandi Belge Kayit No almistir. Elektronik imzali belgeye; islemler sekmesi altinda bulunan “Géster”
butonu ile gériintiileme, “indir” butonu ile kaydedilme islemi yapilabilmektedir.




