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Gorev

Farabi Koordinatorltgi ile birlikte esglidliimli ¢alisarak alinan kararlarin isleme konulmasini saglamak, Farabi
Degisim Programi hizmetlerinin en st dliizeyde yuritilmesini saglamak icin gerekli is ve islemleri ylritmek,
Farabi Degisim Programina iliskin planlama, uygulama, kontrol etme ve o6nlem alma islemlerini
gerceklestirmek.

Ustii

Farabi KoordinatorlGgu

Vekili

Farabi Bolim Koordinatori

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/ydnerge hakkinda bilgi sahibi olmak,
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin Yonetmelik.

Gorev ve Sorumluluklar

e Yurticindeki Universitelerin ilgili boliimlerinin takibini saglamak ve yeni anlasmalar icin hazirlik yapmak,

o lgili iniversiteler ile yazismalari yiriitmek,

e Programa iliskin basvuru, degerlendirme ve secim siireglerini yliriitmek,

e Program hakkinda 6gretim elemanlari ve 6grencilerin bilgilendirilmesini saglamak,

e Program kapsaminda gelen/giden 6grencilerin islemlerini ve takibini yapmak,

e Bolimin diger komisyonlari ile isbirligi icinde c¢alismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢6zim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari Bolim Baskanhgi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi tizerine B6lim Baskanligl gerektiginde yeni tUyeler gérevlendirebilir.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasilmasi i¢in tGzerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

o Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite KoordinatorlGgu ile paylasmak,

e  KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf eder.
e Birim ile ilgili resmi yazilari teslim alir ve tutanaklari imzalar.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Bolim Kalite Komisyonu Boliim Baskan Yardimcisi Bolim Baskani
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