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Toplantı Adı Mezuniyet Törenleri Organizasyon Toplantısı Toplantı No 
(YIL- SAYI) 2025/07 

Toplantı 
Konusu 

Mezuniyet Törenleri Organizasyon Planlaması Toplantıyı 
Düzenleyen Birim Kurumsal İletişim 

Koordinatörlüğü 

Toplantı Yeri Koordinatörlük Ofisi Tarih / Saat 12.06.2025 saat 10:00 

 
 
 

 
TOPLANTI 
GÜNDEMİ 

 
 
 

1 Mezuniyet törenlerinin organizasyon planlama ve görev dağılımlarının yapılması 

 

 
GÜNDEM DIŞI 

TALEPLER * 

  

  

  

  

*Tüm kurul üyeleri sorumluluk alanlarında gerekli gördükleri konuları kurulda görüşülmek üzere, gündem 
dışı olarak teklif edebileceklerdir. 
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ALINAN KARARLAR 

No Karar Açıklaması 

 
1 

Teknik altyapı (sahne kurulumu, ses sistemleri, ışıklandırma ve görüntü sistemleri) için ilgili yüklenici 
firma ile koordinasyonun yapılması, gerekli testlerin tören öncesinde tamamlanması kararlaştırılmıştır. 

 
2 

Açılış konuşmaları, dereceye giren öğrencilere ödül takdimi, fakülte temsilcilerinin konuşmaları, kep 
atma töreni ve kapanış aşamalarından oluşacak program akışının hazırlanmasına karar verilmiştir. 

 
3 

Mezuniyet sahnesi tasarımı, yönlendirme tabelaları, diploma töreni panoları, afiş ve sosyal medya 
görselleri gibi tüm görsel materyallerin Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü tarafından hazırlanmasına ve 
ilgili birimlere dağıtılmasına karar verilmiştir. 

 
4 

Tören süresince profesyonel fotoğraf ve video çekimlerinin yapılması, çekimlerin arşivlenmesi ve mezun 
öğrencilerle paylaşılması için medya ekibinin görevlendirilmesine karar verilmiştir. 

 
5 

Törenlerde görev alacak gönüllü öğrencilerin ve idari personelin listelerinin oluşturulmasına, gerekli 
bilgilendirme ve görev dağılımının tören öncesinde tamamlanmasına karar verilmiştir. 


