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IS AKISI SORUMLU ILGILI
DOKUMAN
UBYS tizerinden kurum igi ve kurum digi gelen resmi yazilar takip edilir Koordinator KiK-GT-001
. . e Koordinatér KiK-GT-001
Birim amirince incelenen evraklar yiritilen
faaliyetlere gore islem yapilmak Gzere ilgili
personele sevk edilir.
Gelen resmi yazinin cevaplandiriimasi durumunda Veri Hazirlama ve KiK-GT-002
bilgi metni olusturularak giden evrak hazirlanir. Raporlama/Organizasyon
Personeli
Hazirlanan evrak birim yetkilisine e-imzaya sunulur. Veri Hazirlama ve KiK-GT-002
Raporlama/Organizasyon
l Personeli
Koordinatér KiK-GT-001
Evet l l Hayir
Hazirlanan imzalanarak Gerekli dizenleme ve Veri Hazirlama ve
dagitimi yapilir. dizeltmeler yapilir. Raporlama/Organizasyon | KiK-GT-002
Personeli
. ) Koordinatér KiK-GT-001
Hazirlanan imzalanarak
dagitimi yapilir.
J
Hazirlayan Kontrol Eden (Onaylayan) Koordinator
Gokhan YILMAZ Gokhan YILMAZ Ogr. Gor. Muhammet YORUBULUT
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